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1.3 Gambaran Keseluruhan
Frog VLE (Pengguna: Guru)

1.3 Frog VLE Overview (User: Staff)



L
g frog 05'0 transforming education through the Internet

Gambaran Keseluruhan Frog VLE
TUGASAN:

Memberi Gambaran Keseluruhan Frog VLE.
OBJEKTIF:

Untuk memastikan pengguna mempunyai pemahaman umum fungsi navigasi dalam
VLE dan boleh menggunakan VLE dengan baik.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN :

e VIDEO 1.3 — Gambaran Keseluruhan Frog VLE
e Komputer

e Papan putih

e Pen dan buku nota

e Projektor

TATACARA:
1. PENGENALAN

Frog adalah VLE yang dipilih bagi projek 1BestariNet. Frog mempunyai fungsi sebagai
komuniti pembelajaran bagi seluruh warga sekolah.

Persekitaran Pembelajaran Maya Frog, atau lebih dikenali sebagai VLE ialah satu sistem
pembelajaran berdasarkan jaringan yang menyerupai pembelajaran dunia sebenar
dengan mengintegrasikan konsep pendidikan konvensional dengan kaedah maya.
Sebagai contoh, guru-guru dapat memberi tugasan, ujian dan menyemak tugasan
secara maya, sementara pelajar dapat menghantar tugasan serta menyemak markah
menerusi VLE.

powarad by yes
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Para guru dan pelajar boleh mengakses berita sekolah dan dokumen penting yang telah
dikemaskinikan oleh pentadbir sekolah. Menerusi Frog VLE dan sambungan internet 4G,
pendidikan boleh dilaksanakan di mana jua, pada bila-bila masa melalui Frog VLE yang
berasaskan cloud. Dengan ini, pembelajaran boleh dilaksanakan di mana-mana: di
sekolah ataupun di rumah, 24 jam sehari, 7 hari seminggu.

2. OBJEKTIF
Untuk memastikan bahawa pengguna memahami fungsi-fungsi navigasi pada VLE.

3. LOG MASUK KE DALAM VLE
Memberi arahan kepada peserta untuk log masuk ke dalam VLE.

4. VIDEO - Gambaran Keseluruhan Frog VLE

Memainkan video dan memberhentikan video seketika selepas setiap bahagian. Minta
peserta untuk menekan bahagian-bahagian yang lain di dalam platform sambil
mengikuti video.

5. SESI IMBASAN

Mengimbas kembali apa yang dipelajari oleh para peserta dan penggunaannya.

PANDUAN PENGGUNA

Antara muka (Interface) Frog VLE

Klik pada butang Get started untuk log masuk ke dalam Frog VLE. Masukkan ID
Pengguna dan kata laluan apabila diminta.

Penting! Adalah penting untuk log keluar daripada akaun Google lain sebelum log
masuk ke dalam Frog. Jika ini fidak dilakukan, pengguna baru tidak boleh log masuk ke
dalam Frog.

powearad by yes
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Welcome To Frog

[ -

Login Allow Frog Start Learning

I Get started > |

Antara muka (Interface) Frog telah direka untuk memudahkan navigasi dan penggunaan
Frog. Penerangan fungsi ikon dan kegunaannya akan diberikan di bahagian seterusnya.

Frog Bar

Frog Bar adalah kawasan tetap di bahagian atas skrin Frog VLE yang memberikan akses
kepada System Options, Dashboard dan Menu VLE. Frog Bar tidak boleh dipadam.

Dari kiri ke kanan, frog Bar mengandungi elemen-elemen yang berikut:

Menu Frog Head

Menu frog Head memberi akses yang pantas untuk melihat ruangan System Options VLE.
la mengandungi:

e Help - Bantuan umum VLE. Anda boleh mendapatkan jawapan untuk soalan
lazim di sini.

powarad by yes
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o Preferences — Anda boleh mengubah tetapan asas VLE di sini. Pilihan-pilihan
tersebut terdiri daripada:

o Language - Ubah bahasa VLE kepada Bahasa Inggeris atau Bahasa
Melayu. (Pilihan Bahasa Melayu akan datang).

o My Background - Cpilih imej daripada senarai yang ada untuk
menetapkan latar belakang Frog VLE anda atau muat naik imej anda
sendiri.

o Change Password - Tukar kata laluan Frog VLE di sini.

e Log Out - Membenarkan anda log keluar dari VLE selepas penggunaan.

Kawasan Semasa

Kawasan Semasa memberi penunijuk visual kawasan yang anda berada di dalam VLE.
Teks ini akan berubah mengikut kawasan VLE yang sedang dipaparkan.

Help

Butang Help di frog Bar akan memaparkan bantuan yang berkaitan dengan kawasan
VLE yang sedang dipaparkan.

Dashboard Switch

Dengan menekan butang kursor, anda akan beralih dari laman Dashboard Peribadi ke
Dashboard Sekolah dan sebaliknya.

powsarad by yes
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Global Search Box

Dalam kotak carian ini, anda boleh mencari pelbagai sumber, temu janji atau pengguna
yang terdapat dalam Frog VLE. Jika suatu aplikasi sedang aktif, pencarian anda akan
bermula di dalam aplikasi tersebut sebelum merentasi ke seluruh Frog VLE.

Hasil carian akan memaparkan beberapa sumber atau temu janii. Jika terdapat
padanan yang lebih, satu pautan More akan memaparkan hasil carian selebihnya.

Home

Butang Home membawa anda kembali ke Dashboard.

Quick Launch

lkon Quick Launch memaparkan menu Quick Launch. Di sini Anda boleh meneroka
semua bahagian VLE.

Resource Manager

Resource Manager adalah hati Frog VLE. Kawasan ini membolehkan anda mencipta dan
menyimpan sebarang sumber.

Application Tray

Assignments

Application Tray membolehkan anda menukar antara laman-laman atau aplikasi-
aplikasi yang telah dibuka.

powearad by yes
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Dengan menekan butang Application Tray, aplikasi atau laman yang sedang aktif akan
dipaparkan pada 7ray. Jika anda klik pada mana-mana ikon yang terdapat pada 7ray,
anda akan dibawa ke halaman yang telah dipilih. Anda boleh menutup laman atau
aplikasi yang sedang aktif dengan menekan butang x.

Notifications

lkon Notifications memberi petunjuk bewarna merah apabila terdapat mesej baru. lkon
ini akan menunjukkan jumlah notifikasi yang belum dibaca oleh pengguna. lkon ini akan
mempamerkan notifikasi dari Calendars, Assignments, Forums dan Wall.

Apabila anda klik pada satu-satu mesej dalam £vents Feed, anda akan dibawa ke
aplikasi atau laman yang menjana mesej tersebut. Notifikasi yang dihantar dari sumber
yang sama, misalnya daripada pelajar yang sama, akan dikumpulkan dalam £vents
Feed.

Nota: Satu Notification Widget yang terdapat di Content Panel boleh digunakan di
Dashboard Peribadi.

Sekarang kita akan memaparkan ruangan utama dalam VLE. Pautan-pautan ke ruangan
ini boleh didapati dalam menu Quick Launch pada Frog Bar.

Klik pada ikon Quick Launch.

Pilih satu ikon dari menu Quick Launch. Ikon-ikon ini adalah seperti di bawah:

powsarad by yes
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Gambaran Keseluruhan menu Quick Launch (paparan Guru)

1. Assignments 5. Department Sites 9. The Pond 13. E-Mail

2. Calendar 6. Lesson Resources  10. School Documents  14. Resource Manager
3. Booking Calendar 7. Frogstore 11. My Documents 15. My Dashboard

4. Community 8. Forums 12. Sites 16. School Dashboard

1. Assignments

Pengguna: Guru, Pelajar (paparan penerima) dan Pentadbir.

Aplikasi Assignments membenarkan guru memberi, menyemak, mengulas, dan
mengubah tugasan telah sediakan kepada pelajar. Setelah satu Site untuk tugasan telah
dihasilkan, ia dapat dihantar kepada pelajar sebagai tugasan melalui proses yang
mudah. Assignments boleh diberi secara individu ataupun berkumpulan.

powearad by yes
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Aplikasi Assignments juga membolehkan guru menghantar mesej kepada pelajar yang
telah diberi tugasan. Para guru boleh menghantar mesej kepada pelajar secara individu
atau berkumpulan.

Apabila pelajar menghantar tugasan, ia akan dipulangkan ke kawasan Assignments
supaya guru boleh menyemak dan memberi komen. Guru akan menerima notifikasi
melalui panel Notifications apabila suatu tugasan dihantar atau mesej diterima.

Assignments

Assigament Name issue Due Subject Recipients Complets

Pelajar tidak boleh memberi tugasan. Merekan hanya boleh melihat, menyiapkan dan
menghantar tugasan. Apabila suatu tugasan telah diberi, pelajar tersebut akan
menerima satu notificasi melalui panel Nofifications. Tugasan akan dibuka dengan
menekan pada notifikasi tersebut. Pelajar akan menerima notifikasi apabila markah
diberi.

2. Calendar

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

Calendar membolehkan anda mengurus semua akfiviti. Jika perlu, anda boleh berkongsi
kalendar dengan guru-guru lain.

Kalendar-kalendar lain boleh dihasil dan dikongsikan secara umum atau tertutup.
Contohnya, kalendar bagi aktiviti kokurikulum atau untuk acara istimewa. Informasi
tambahan boleh disertakan pada sesuatu acara/aktiviti seperti lokasi, jemputan dan
nota.

powarad by yes
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3. Booking Calendar

Pengguna: Guru, Pentadbir.

Booking Calendar membenarkan anda menempah bilik atau sumber. Sekiranya

tempahan bilik/sumber telah dibuat, Frog VLE tidak akan membenarkan pengguna lain
menempah bilik/sumber tersebut pada masa dan tarikh yang sama. Pentadbir Frog

boleh menambah bilik atau sumber baru ke dalam Booking Calendar.

- —

10
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4. Community Site

Pengguna: Guru, Pentadbir.

Community Site adalah satu portal bagi guru-guru untuk mendapatkan soalan-soalan lazim,
dokumentasi dan video bantuan serta ruangan forum untuk membincangkan isu-isu semasa
yang relevan. Community Site adalah berdasarkan konsep berkumpulan. Setiap kumpulan
mempunyai Wall di mana setiap ahli kumpulan boleh menghantar mese;.

frogcommunity

Get Started Connect Ideas
: © o ©
Everything you need to get started @
Mo . et v “ma w . " ‘ oy . ¥ . 1y 2 ol Labe Tro Mm

g v poc ond morel

Para guru boleh mencari kumpulan dan menyertai mana-mana kumpulan yang dipaparkan
pada hasil carian. Sekiranya tiada kumpulan yang dijumpai, guru mempunyai pilihan untuk
mencipta kumpulan baru dan memilih salah satu kategori kumpulan seperti berikut:

Public: kumpulan akan dipaparkan pada hasil carian dan sesiapa sahaja boleh sertai.

Private: kumpulan tidak akan dipaparkan pada hasil carian dan ahli kumpulan perlu
dijemput oleh pemilik kumpulan

powerad by yes
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5. Department Sites

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir

Setiap bidang mempunyai Department Site yang tersendiri. Laman utama sepatutnya
memaparkan notis aluan, carta organisasi bidang/panitia, markah peperiksaan, dan
notis-notis lain. Laman mata pelajaran yang berkenaan telah dipautkan pada Laman
Bidang/Panitia di mana pelajar boleh mendapatkan maklumat berkaitan dengan mata
pelajaran tersebut. Laman tersebut boleh mempunyai maklumat kurikulum, galeri, video,
laman profil guru, panduan ulangkaii, soalan tahun lepas dan lain-lain. Laman
Bidang/mata pelajaran boleh ditambah sekiranya perlu.

¢ P— g, S—

g g VIO Vou

6. Lesson Resources

Pengguna: Guru, Pentadbir.

Fail-fail dalam Lesson Resources mengandungi semua sumber pengajaran dan
pembelajaran untuk sekolah. Contoh sumber ialah fail yang digunakan semasa
pengajaran atau yang dimasukkan di dalam Sife. Guru-guru boleh menghasilkan fail dan
memuat naik sumber-sumber yang sedia digunakan ke dalam Sife.

powarad by yes
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Resource Manager
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Ruangan ini juga boleh digunakan untuk memberi akses kepada sumber-sumber
tertentu kepada guru-guru lain. Dokumen-dokumen ini terdiri daripada fail dengan
format zip, MS Word, Excel, PDF, video MP4 atau fail audio. Adalah dicadangkan supaya
setiap bidang/panitia mempunyai folder tersendiri. Di dalam setiap folder, guru
mempunyai folder tersendiri untuk memuat naik sumber-sumber.

7. Frogstore

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir

Frog Store adalah stor dalam talian yang mengandungi aplikasi dan sumber untuk
digunakan dalam VLE. Pengguna boleh mencari kandungan untuk pengajaran dan
pembelajaran seperti imej dan video untuk digunakan dalam Sife.

. W frogstore
e site
video
= = =
Selving Do dricking waser...
e —
I cem———El
a a a (K]
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Terdapat 3 ruangan umum untuk anda layari:

Home - Anda boleh membuat carian untuk video dan imej untuk digunakan dalam VLE
(video dan imej boleh disertakan menggunakan Medlia Widgeh

Apps - Bahagian ini memaparkan aplikasi yang ada untuk anda muat turun. Ini
menambahkan fungsi ke dalam VLE.

Channels — Bahagian ini mengandungi kandungan daripada rakan kongsi pendidikan

Frog seperti Khan Academy. Di sini anda boleh mendapati imej, video dan kandungan
pendidikan untuk digunakan dalam Sife yang anda hasilkan.

8. Forums

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir

Kawasan Forums area memaparkan Forum Sekolah. Ini adalah forum bagi seluruh
sekolah dan boleh dilihat oleh para guru dan pelajar. Hanya Pentadbir Frog boleh
mencipta topik dalam Forum Sekolah.

Topics Replies Activity

Changes to School Policy (mobile No rephes Today € 102140
phones) by frogasiatraining2 Admin

School Environmental Policy No roplios Today @ 10 2446
by frogasiatraining2 Admin

Getting Dropped O No replies

Parents Evening Dates No replies

New Building Design No replies

Forum perbincangan boleh diwujudkan untuk perbincangan kumpulan mengenai topik
tertentu berkaitan sekolah. Setiap maklumat mempunyai tarikh yang membolehkan guru
menyemak topik perbincangan dan mengetahui individu mana yang memberi
sumbangan kepada topik tersebut. Pencipta forum dapat mengawal semua topik, akses
dan tetapan.

powarad by yes
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9. The Pond

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir

Lompatlah ke The Pond, di mana minda dan idea yang hebat dapat dicetus dan dikongsi
bersama. The Pond ditubuhkan untuk pelajar. Pelajar boleh memulakan pengalaman
bersama Frog menerusi tip dan idea untuk menggunakan Frog dengan berkesan.

pond 5 «a Lo om

Welcome 1o The Pond!

P00 O 1 1 W 1N OFRIME0 MNCE QMY P B0 B 8RS 10 DRI 10uf P00 UNAoR I COM 10U B 10 B IMAZING WONE OF MAANY I OO0

FEATURED

JO

D, N

HOW MANY CARS" NUCLEI W
YOU HAVE TO PUT INTO YOUR
TO HAVE:

BN ) 10 Ghe U & SeBer nentaeng of B
WG BOIRE T TNE O WD

10. School Documents

Schoo
Documents

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

School Documents adalah tempat di mana dokumen boleh disimpan dan digunakan
oleh semua warga sekolah. Para guru dan pelajar boleh melihat dan muat turun fail-fail
yang dimasukkan ke dalam ruangan ini. Ini merangkumi buku panduan guru dan
pelajar, polisi atau maklumat sekolah. Fail-fail ini boleh dikategorikan dalam bentuk
folder.

Dokumen boleh berformat zip, MS Word, MS Excel, PDF, video MP4 atau fail audio.

powarad by yes
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Resource Manager

m LatestFlles A - ~ e
hot tiles Corvent to Site Actions Amrange

Q Favountes

D_, My Documents

@ sues
@ Applicatons

@ Leszon Resources Hesith&S . Lefers Ho Policy Doc SchoolLeft  Student Ma

Q Schoot Documents

Pelajar akan mempunyai akses untuk membaca sementara guru mempunyai akses
pentadbir untuk menambah atau memadam maklumat.

11. My Documents

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

My Documents adalah satu ruangan untuk menyimpan semua fail peribadi anda.
Ruangan ini adalah peribadi dan tidak boleh diakses oleh pengguna lain.

Resource Manager

& LatestFies Convert to Site Actions Arrange

ﬁ Favourites

Q Wy Documants

@ Sites w b »
@ Applications SO [ eee }

@ Lesson Resources Tranei Re YLE Srietin Lesson P Scheme of .. Personal Assesment
e . . .
School Tn Thatlana P PowerPoints

powsarad by yes



L
g fr'og q SI U transforming education through the Internet

12. Sites

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

Sites adalah halaman-halaman yang telah dihasilkan di dalam VLE. Laman-laman ini
boleh diberi tag dengan memilih kata kunci untuk membolehkan pencarian dengan
mudah dan untuk memudahkan pembahagian kategori. Laman yang dihasilkan akan
disenaraikan di bahagian My Sites pada Resource Manager.

Laman yang mempunyai tag nama mata pelajaran yang spesifik, misalnya English; akan
muncul dalam kategori Subject Sites. Laman yang mempunyai tag aktiviti kokurikulum
seperti kelab dan lawatan akan muncul di dalam bahagian Co-curricular Sites. Bahagian
Other Sites mengandungi laman-laman yang tidak mempunyai tag kata kunci mata
pelajaran yang spesifik atau kokurikulum, ataupun telah diberi tag kata kunci ‘other’bagi
laman yang dikongsi dengan anda.

Untuk keselamatan, kawasan Sites fidak boleh diakses tanpa log masuk ke dalam VLE.

Pencipta laman boleh mengawal hak untuk akses dan edit. Sekiranya sesebuah laman
tidak dikongsikan dengan anda, ia tidak boleh dilihat dalam Resource Manager.

Resource Manager - P

Laman yang dihasilkan boleh dihantar ke MoE Repository untuk dikongsikan dengan
sekolah-sekolah lain di Malaysia. Setelah dimuat naik, laman tersebut akan disemak dan
disenaraikan untuk muat turun. Hanya guru boleh memuat naik dan memuat turun
laman-laman melalui MoE Repository.

powearad by yes
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13. Email

Pengguna: Guru, Pelajar, Ibu Bapa dan Pentadbir.

Setiap pengguna yang memiliki akaun Frog VLE mempunyai akses ke emel sendiri. Emel
boleh dihantar dan diterima ke pengguna lain, bukan sahaja antara di sekolah tetapi di
mana-mana sahaja. Alamat emel anda adalah sama dengan ID pengguna yang
digunakan untuk log masuk ke dalam VLE.

yes ==

.......

14. Resource Manager

Pengguna: Guru, Pelajar (terhad) dan Pentadbir.

Resource Manager

m Latest Files

ﬁ Favourites

D_g My Documents
@ Sites

@ Applications

(@) Losson Resources

Q_" School Documents

Resource Manager adalah aplikasi utama untuk mengakses sumber yang anda telah
hasilkan atau yang telah dikongsikan kepada anda.

la membolehkan anda menyimpan, melihat, mengubah dan menghasilkan kandungan
di semua bahagian VLE yang dibenarkan.
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Terdapat beberapa kawasan dalam ruangan ini:

/2 LatestFiles: Memaparkan fail terkini yang anda telah muat naik ke dalam My
Documents.

Favourites: Laman pilihan boleh ditambah ke dalam ruangan ini untuk mendapat
akses ke laman tersebut dengan mudah dan pantas.

) *
) My Documents: Ini adalah simpanan fail peribadi anda. Fail yang dimuat naik
=) tidak boleh dilihat atau diakses oleh pengguna lain.

Sites: Laman yang dikongsi dengan anda akan terpapar di sini

@ Applications: Memaparkan semua aplikasi yang diberi. Pentadbir Frog boleh
mengakses data pengguna dan kumpulan dari kawasan ini.

= Lesson Resources: Semua fail pengajaran dan pembelajaran patut dimuat naik ke
B §alam kawasan Lesson Resources. Hanya guru dan pentadbir mempunyai akses
ke bahagian ini.

O School Documents: Guru dan Pentadbir boleh memuat naik dan memuat turun
=l fail. Pelajar hanya boleh melihat dan memuat turun fail.

15. My Dashboard

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

My Dashboard adalah halaman pertama yang anda akan temui selepas log masuk ke
dalam VLE. Halaman ini boleh diubahsuai untuk memaparkan kalendar sekolah, RSS
Feedss, atau nofifikasi. Anda boleh menambah kandungan peribadi seperti gambar,
video, atau pautan ke laman kegemaran anda. Gunakan Widgefs untuk mengubah rupa
dan kandungan Dashboard mengikut kesesuaian.

powsarad by yes
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Nota: Dashboard Peribadi anda tidak boleh dikongsi atau ditugaskan kepada pengguna
lain.

16. School Dashboard

Pengguna: Guru, Pelajar dan Pentadbir.

School Dashboard memaparkan notis dan maklumat yang diurus oleh pihak sekolah. Di
sini anda boleh melihat papan notis, imej, video dan muat turun fail-fail penting. la juga
mengandungi MOE RSS feed untuk memastikan anda sentiasa dimaklumkan mengenai
berita pendidikan atau maklumat untuk sekolah dan guru-guru. School Dashboard hanya
boleh diubahsuai oleh pentadbir.

Y-
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Bagaimana Menghasilkan Sumber Pembelajaran

TUGASAN:
Menghasilkan sumber pembelajaran.
OBJEKTIF:

Pengguna mempunyai kefahaman tentang bagaimana Sites boleh digunakan dalam
penghasilan sumber pembelajaran.

TEMPOH MASA:
30 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN:

e Video 1.10 - Bagaimana Menghasilkan Sumber Pembelajaran
e Komputer

e Papan putih

e Pen Marker

e Pen and buku nota

e Projektor

TATACARA:

1. PENGENALAN
Jurulatih menerangkan manfaat yang boleh diperolehi daripada penghasilan sumber
pembelajaran menggunakan Frog VLE.

2. VIDEO - Bagaimana Menghasilkan Sumber Pembelajaran
2.1 Memaparkan video “Bagaimana Menghasilkan Sumber Pembelajaran “ dan
memberhentikannya apabila perlu.

2.2  Memaklumkan peserta untuk mengikut arahan di dalam video.

3. RUMUSAN

Mengimbas objektif sesi. Sesi soal jawab.
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Panduan Pengguna

Menghasilkan Laman Sumber Pembelajaran

Dari frog Barklik pada ikon Quick Launch.
Kemudian, klik pada ikon Sites.

Setelah anda klik pada Sites, kawasan utama Sites akan terpapar pada Resource
Manager. Di sebelah kiri, terdapat 4 kategori bagi Sites; My Sites, Subject Sites, Co-
curricular Sites dan Other Sites.

My Sites merangkumi semua laman yang anda telah hasilkan ataupun laman yang telah
dikongsikan dengan anda.

Resource Manager HHH-— el

B Luestries — 3 ¢

ﬁ Favourites
B wyDocuments = S —— °
@Snes N
@ wysites —
@ Subject Sites
@ Co-curricular Sites @ i
@ Other Sites

Subject Sites mengandungi semua laman mata pelajaran. Laman-laman ini diwakili
dengan satu ikon mata pelajaran. Klik dua kali pada salah satu ikon untuk mengakses
laman mata pelajaran yang dipilih. (Nota: lkon mata pelajaran akan terpapar setelah
satu laman bagi mata pelajaran tersebut telah dihasilkan dan disimpan dalam kategori
yang betul)

powearad by yes
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Resource Manager HH el

ee a—
E Latest Files

Y Favourites

Sites iopect Sites
Q_., Wy Documents
& sites C* A
& wysites b ) )
%SUZ;&GSH‘ES S o - " o
5 Co-cumcutar Sites

@ Omer Sites

Co-curricular Sites mengandungi laman kokurikulum yang anda telah hasilkan atau yang
telah dikongsikan dengan anda.

=
Resource Manager S P
m Latest Files -

Sites
ﬁ Favournes

Q, My Documents
@ Sies
@ My Sies

@ Subject Sites
Co-cumncistar Sies I
Shet Sites

Other Sites mengandungi laman yang tidak ditanda di bawah sesebuah kategori dan
telah dikongsikan dengan anda. (Nota: Kawasan ini mungkin tidak mempunyai sebarang
laman sehingga satu laman kokurikulum telah dihasilkan atau dikongsikan dengan
anda)

Resource Manager e p

Q woscumens L —
@ Sees ‘
& wmyStes :

@ subject Sites g Geografi g m

So-cutricular Sites

=
m Other Sttes l

Untuk memulakan penghasilan, klik pada butang biru New Site. la terletak pada
bahagian atas ruangan My Sites.

s YOS
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Resource Manager

& Lstestries
ﬁ Favourses
Q Ny Documents
S stes
@ wysnes
@ suvject Sites
@ Co-cumcitar Ses
@ omes Sites

il
©

[=3] -

Taipkan nama laman anda. Sebagai contoh, kita akan menghasilkan satu laman
keselamatan dalam talian, Security Awareness tetapi anda boleh menghasilkan laman

dengan topik anda sendiri.

New Site

Give Your Site 3 name:

Write a brief description of your Site:

Cancud Nz

Now Site

Give Your Sae a2 name

Write a belef description of your Site

New Site

Give Your Site a name:

Weite a brief descrigtion of your Site

Taipkan deskripsi ringkas mengenai laman
anda. Bagi contoh ini kita akan taipkan:

Your Guide to Safe Web Browsing.

Klik butang Next untuk meneruskan.

powsarad by yes
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Security Awareness Pilih satu tema untuk laman anda untuk
Chste 4 Mivei memberikan rupa dan gaya. Kita akan

— unakan tema ‘File’ sebagai latihan.
=Y |*mD ° :

Choose an lcon

H1 DT en £ A A L

Choose an lcon Pilih satu ikon untuk laman anda. la
Sagmnions $um Frog akan dipaparkan bersebelahan nama
IO T &3 X & & 11 laman semasa dipaparkan dalam
ruangan Sites. Kita akan gunakan ikon

‘Question Mark’ sebagai latihan.

Security Awareness

Chooss a Thems

=7 -TR=

Choose an lcon

Klik butang Next untuk meneruskan.

1@t ém 45 & &

R}
-

Sasury Aeeroniss Sekarang anda mempunyai pilihan
untuk menambah tag kepada laman.
Add tags 80 peaple can find your sie Tag mempercepatkan dan

Category memudahkan carian laman dari
_IF. . Resource Manager.

Ini adalah halaman ‘Add tags’. Di sini,
terdapat 3 langkah untuk diselesaikan;
Category (1), Form Group (2) dan
Keywords (3).

060

powarad by yes
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Calogety Dalam menu ke bawah Category terdapat 2 pilihan:
Subjects dan Co-curricular. Pilih satu kategori dan klik
pada butang Add. Kategori yang dipilih akan muncul di
bawah menu.

Subjects

‘ ‘ Dalam menu ke bawah Subijects pilih mata pelajaran

yang berkaitan dengan laman anda dari senarai.
Sebagai latihan, pilih Literasi Komputer.

Add

Subjects Klik pada butang Add untuk menambah mata

ol pelajaran pada laman anda. Kategori yang dipilih
: *: akan muncul di bawah menu.

Form Group

_ Pilih Form Group bagi laman anda. Sebagai latihan,
ol| | Add pilih DI.

Add

Foau Srom Klik pada butang Add untuk menambahkan kumpulan
C “Q Add tersebut pada laman anda. Kumpulan Darjah /
Tingkatan akan muncul di bawah menu.

Seterusnya, anda mempunyai pilihan untuk menambah Keywords yang berkaitan
dengan laman anda. Kata kunci ini berguna apabila seseorang sedang mencari laman
tertentu tetapi tidak mengingati nama laman tersebut. Cuba dan tambahkan perkataan

powearad by yes
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yang releven kepada carian pengguna. Sebagai contoh, bagi laman Sains, anda boleh
taipkan perkataan seperti ‘liquid ' gas' 'solid ‘' melf * freezé 'icé ' molecules’ ‘evaporafe.
Apabila pengguna menaipkan perkataan ini dalam kotak carian, laman ini akan

termasuk dalam hasil carian.

Keywords

secunty online safety
|

Securty Anvarursss

ASd tage w0 a0 Can A2 your sk

s Ay

Masukk kata kunci anda ke dalam kotak. Sebagai
latihan, taipkan security, online dan safety. Kemudian,
klik butang Add.

Klik pada butang hijau Create Site button untuk
meneruskan

Tahniah! Anda telah menghasilkan satu laman yang baru.

Nota: Rupa laman anda mungkin kelihatan berbeza daripada paparan, bergantung

dengan tema yang dipilih.

Menukar Susun Atur Laman Sumber Pembelajaran Anda.

Edit
B B Kiri skrin. Content Panel akan dipaparkan.

Untuk menukar susun atur laman anda, klik pada butang Edit di sebelah

powearad by yes
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Layout Settings

The Confent Pane/ mengandungi tiga tab pilihan iaitu
Layout, Settings dan Widgets.

Site Settings

Settings Klik pada tab Settings.

Site Settings

Name of site Dalam Settings, anda boleh menukar Name of site,
Theme, Category, Subjects, Form Group dan Keywords
laman anda sekiranya perlu.

Subjects

‘ ' '
uter

Literasi Kompt

Form Group

powearad by yes
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Klik pada tab Layout.

Tetapan Layout mengubah jumlah dan posisi kotak
pada laman anda.

Klik pada butang 3 dan pilih susun atur seperti yang
ditunjukkan di sebelah.

Halaman anda akan kelihatan seperti berikut:

Security Awareness

Your Gude 10 Sate Wad frawang

Save Changes

Klik pada tab Widgets.

Widgets boleh ditarik ke dalam lajur pada laman anda
untuk menambah kandungan seperti teks, video dan
imej.

Anda akan dapat melihat kesemua pilihan widgef
yang disediakan. Setiap widgefboleh dikenal pastikan
berpandukan nama dan ikonnya yang unik.

powsarad by yes
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Menambah Widget Media pada Laman Sumber Pembelajaran

Sebagai latihan, kita akan menggunakan widgef Media dan Text untuk menghasilkan
bahan sumber pelajaran.

Pilih widget Media dan tarik ia ke dalam kotak kandungan pada laman. Pastikan kotak
bertukar biru sebelum anda melepaskan widgettersebut.

Anda boleh lihat widget Media dalam kotak kandungan tersebut. Klik dua kali pada
kotak kandungan tersebut untuk memaparkan tetapan bagi widget Media tersebut..

Widget Media boleh digunakan untuk memaparkan
imej ataupun sebuah video. Sekiranya anda ingin
Choose Media memasukkan fail dari komputer atau USB anda, klik

T FE pada butang Upload pada bahagian Choose Media
untuk membuka File Uploader.

Layout Widgets Setuings

Search

File Uploader . .
Sekarang, klik pada butang Choose Files

untuk mengakses fail-fail dari komputer
anda. Pilih fail imej untuk dimuat naik.

Drag and drop your flles here

ave confirmms (haf Jou have & foance ke wam  Done

powsarad by yes
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7 Favontes ) I r
| SIWCEN
& Downiea
Sprwrt ¥
Liwere
sciovery
o Mo Larngre Pt Corvgpites-basta Frey tnbpord
P
Ki Pctwe o lecurty
B voe
& Compote
& vt

Fie smrt: Currgrins Timmmes Seruh, -
Canmiw
File Uploader
Computer-Netaork-Secunty jpg i T—— | cone: |

Drag and drop your files here

Oaly select fies for which you

hsve confirmed et you have = ficence for ,sl Done
L

Pilih imej dan klik pada butang Open.

Setelah imej tersebut selesai dimuat naik,
klik pada butang Done.

Sekarang, anda mempunyai sebuah imej pada laman anda. Anda boleh memilih saiz
imej pada tetapan media. 3 pilihan tersebut ialah Large, Medium dan Small. Sebagai

latihan, pilih Large.

Online Security

shored responsibity!

S Ch 2
S anda.

Klik pada Save Changes untuk menyimpan laman

powsarad by yes
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Menambah Widget Teks pada Laman Anda

WidgetText digunakan untuk memaparkan teks pada sesebuah laman. Jumlah teks
yang besar boleh disalin dan ditampal pada kotak teks dari mana-mana sumber, seperti
dokumen atau laman web.

Pilih WidgetText dan tarik ia ke dalam kotak kandungan di bawah imej. Pastikan kotak
bertukar biru sebelum melepaskan widgettersebut.

Klik dua kali pada kotak kandungan untuk memaparkan tetapan widgettersebut.

Taipkan teks yang anda ingin paparkan pada kotak teks dalam Confent Panel.

.........

What Is Cyber Security?

ocuilly. Confidentialily, Integiity, and Avallabiuty.

Confidentality. Infarmation that Is seritive of contidential st remarn 1 DO Shatod ordy with

Integrity; Informantion must 101ain (15 IN6QITY ONA NOT BB Aea fom N oo VTare

" Avallabitily; Information and
(- L

i - i

powearad by yes
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Please enter some text

Untuk format tulisan, pilih teks berkenaan dan klik
pada ikon format yang dikehendaki.

Sebagai contoh, pilih tajuk teks dan klik pada ikon B
untuk menebalkan teks.

Anda boleh mengubah format tulisan dengan menggunakan menu ke bawah Font
Format. Pilih teks yang anda mahu ubah dan klik pada menu ke bawah pada Font
Format untuk memilih format tertentu.

Klik Save Changes untuk menyimpan perubahan.

Menamakan Halaman Sumber Pembelajaran

Secara sedia ada, halaman ini dinamakan sebagai New Tab. Untuk menukar nama tab,
anda harus berada dalam mod edit.

powarad by yes
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Klik pada New Tab. Apabila teks berwarna putih
dengan latar biry, ia boleh diedit.

Taipkan nama halaman tersebut. Sebagai latihan, kita
akan taipkan ‘Introduction’. Tab tersebut akan bertukar
menijadi ‘Introduction’.

Menambah Halaman pada Sumber Pembelajaran

Sekarang kita akan menambah halaman kepada laman pengajaran dan pembelajaran
anda. Sesebuah laman sumber boleh mempunyai beberapa halaman dengan halaman-
halaman kecil.

Untuk menambah halaman ke laman anda, klik pada
tanda + di sebelah kanan tab ‘Introduction’.

Klik dua kali pada teks New Tab dan taipkan nama halaman baru tersebut.

Introduction
Sebagai latihan, taipkan ‘Security Tips'.

-

Laman anda kini mempunyai dua halaman. Anda perlu klik pada tab halaman tertentu
untuk memaparkan halaman tersebut.

ey YOS
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Menambah Widget Video pada Halaman Kecil

Kita akan menambahkan sebuah video ke dalam halaman Security Tips yang baru.

Klik pada tab Security Tips. Halaman tersebut tidak mempunyai sebarang kandungan.

Pilih widget Media dan seretkan widgef tersebut ke dalam kotak kandungan pada
halaman tersebut. Pastikan kotak kandungan bertukar kepada warna biru sebelum anda
melepaskan widgetitu.

powarad by yes
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Taip ‘Cyber security tips’ di dalam bar carian.

Choose Media

Upload Import Resource

Search

Choose Media Klik pada butang Frog Store untuk mencari video and

imej yang terkandung dalamnya.
Search

Frog Store akan terpapar pada skrin anda secara automatik. la mungkin mengambil
beberapa saat untuk mencari video dan imej yang berkenaan.

- Y ‘ ” =
o St This .,...,,. W frogstore

Searching Frogstore for Cyber Security

Tips
(AR RE)

 the
frogstore

mm

Pilih video YouTube berikut dari Frog Store. Klik pada butang hijau Use untuk menambah
video pada laman anda.

to enhance

og platform

powarad by yes
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= | & rogstore

image

5 g e P R e S B

Apps Channeis

Video yang dipilih akan dimasukkan ke dalam halaman anda. la tidak akan
memaparkan video sehingga Confent Pane/ ditutup.

Save Changes N 2 perubahan.

Klik pada butang Save Changes untuk menyimpan

Save Changes o & Klik pada butang x untuk paparan penuh laman

anda.

powarad by yes
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Sekarang, video anda akan terpapar pada laman ini.

Laman anda sedia dikongsikan.

Y -1
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1.11 Bagaimana Berkongsi Sumber
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training

1.11 How to Share a Classroom Resource (User: Staff)
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Bagaimana Berkongsi Sumber Pembelajaran

TUGASAN:
Kongsi sumber pembelajaran.
OBJEKTIF:

Untuk memahami dengan jelas bagaimana sesuatu sumber pembelajaran boleh
dikongsi dengan guru-guru yang lain.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN:

e Video 1.11 - Bagaimana Berkongsi Sumber Pembelajaran

e Pautan laman untuk subjek/topik khusus, contoh bahan sumber pembelajaran
yang sedia ada di dalam Resource Manager

e Komputer

e Papan putih

e Pen penanda

e Buku nota

e Projektor

e Kertas & pen

TATACARA:
1. PENGENALAN

1.1 Jurulatih mengaijukan soalan tentang bahan sumber pembelajaran yang
digunakan di sekolah.

powarad by Yes
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SOALAN-SOALAN

. Bagaimanakah anda menghasilkan bahan-bahan sumber pembelajaran?

. Bagaimanakah anda berkongsi bahan-bahan sumber pembelajaran dengan
guru-guru dan para pelajar?

. Apakah masalah yang dihadapi sewaktu berkongsi bahan-bahan sumber
pembelajaran?

1.2 Jurulatih menerangkan faedah-faedah perkongsian bahan sumber pembelajaran
menggunakan Frog VLE.

2. VIDEO - Bagaimana Berkongsi Sumber Pembelajaran

Memainkan video “Bagaimana Berkongsi Sumber Pembelajaran “ dan meminta peserta-
peserta mengikuti panduan yang diberikan menerusi video.

3. SESI IMBASAN

Mengimbas objektif sesi dan apa yang telah dipelajari.

Panduan Pengguna

Perkongsian Sumber Pembelajaran

Setelah laman anda siap dibina, ia boleh dikongsikan (Share) atau diberi sebagai
tugasan(Assign). Sekiranya sesebuah laman dikongsikan, ia akan terpapar di bahagian
Sites dalam Resource Manager pengguna yang anda kongsikan. Memberi tugasan
melalui laman akan menghantar salinan laman anda kepada pelajar (atau kumpulan)
sebagai tugasan untuk disiapkan. Bagi memudahkan pemahaman, laman yang
digunakan sebagai tugasan memerlukan markah untuk diberi kepada pelajar, dan
laman yang dikongsikan tidak perlu permarkahan.

Mula dengan menutup Confent Panel . Sesebuah laman tidak boleh dikongsi atau diberi

sebagai tugasan dalam mod edit. Klik pada Share pada Frog Bar. Ini akan membuka
tetingkap Share or Assign.

powearad by yes
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Online Security

our shared responsibility

Always

Pada tetingkap Share or Assign, klik pada pilihan Share.

Share or Assign

What do you want to do?

Share
< Shanng a sié 1815 you dende who C30 BCCEES your sile

—-0Or —

Anda boleh mengubah tag-tag laman di kawasan ini. Sekiranya tiada perubahan, klik
butang Next untuk meneruskan.

Share

AdsS tage 53 cecpls can fnd yoor sis

oty

A

Klik pada pilihan yang tertera pada skrin Share. Terdapat dua pilihan: Public dan Private.

powearad by yes
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Share

Privacy
° Py

Who has access

Public - Pilihan ini menjadikan laman anda umum bagi tatapan seluruh sekolah. Anda

boleh menetapkan akses pengguna:

e Can contribute — Pengguna boleh menyumbang maklumat di bahagian interaktif
laman seperti Forum, Wall dan File Drop.

e Can view - Pengguna hanya boleh melihat laman tersebut.

. Private - Pilihan ini menjadikan laman anda terhad pada pengguna yang disenaraikan
dalam ruangan Who has access.

Memberi Akses kepada Setiap Pengguna ke sesebuah Laman

Untuk memberi akses kepada semua pengguna ke laman anda, klik pada butang Public
di tetingkap Share.

Share

Privacy

O

Who has access

Tetapkan peringkat akses ke Can view dari menu ke bawah bagi laman anda.

powarad by yes
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Share

Privacy

& Public - Anyons not listed can fod ths sits and ' -

Who has access

Aad
User Damian Tade Admin
Klik pada butang biru Share.
Share
Privacy
. Pl Asryorne not bsled can find this sfle and o
vats nly the peopie istod can access ths site
Who has access
Add
User Darmuan Tate Adman
ja Share

Laman anda telah dikongsikan kepada seluruh sekolah untuk dilihat.

Memberi Akses kepada Pengguna atau Kumpulan tertentu ke sesebuah

Laman

Untuk menentukan pengguna yang boleh mengakses laman anda, klik pada butang

Private pada tetingkap Share.

Share

Privacy

Vublic - Anyone not listed con fod thes site and -

B wie - QOnly the people histed Can 200855 ths 4ite

Who has access

User Daman Tate Adown

pawearad by yes
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Taipkan nama pengguna atau kumpulan untuk diberi akses ke laman anda ke dalam
kotak Who has access.

Share
Privacy
®} t nly the peopis lated can acce

Who has access

usar Alex Hamper

Setelah menjumpai nama yang dikehendaki, klik pada butang Add untuk menambahkan
pengguna tersebut ke senarai.

Share

Privacy

Who has access

Melalui menu ke bawah, pilih peringkat akses untuk pengguna atau kumpulan dalam
senarai. Terdapat tiga pilihan:

e Can edit & manage - Pengguna boleh mengedit laman - menambah widget,

menambah/memadam kandungan, menukar nama laman, menukar peringkat
akses dan lain-lain.

e Can contribute — Pengguna boleh menyumbang maklumat di bahagian interaktif
laman seperti Forum, Wall dan File Drop.

e Can view - Pengguna hanya boleh melihat laman tersebut.

powarad by Yes
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Klik pada pilihan Can edit & manage dari menu ke bawah.

Share
Privacy
Public - Anyone not fisted can find this site and

Private - Only the people fisted can access this ste

Who has access

User Damean Tate Admn

@l

User Alex Harper

Klik pada butang biru Share.

Share
Privacy
Public - Angone not Eatad can find this ofte and
wate - Only the peopls ¥5ted can access ths sde

Who has access

Uset: Damian Tats Admin

User Al Macpee

Laman anda telah dikongsikan kepada pengguna atau kumpulan yang disenaraikan.

powarad by yes
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Bagaimana Menggunakan Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan

TUGASAN:
Menggunakan sumber pembelajaran sebagai tugasan.
OBJEKTIF:

Memastikan bahawa para peserta memahami cara untuk menambah 7ext Activity
Widget ke sumber pembelajaran mereka.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN:

e VIDEO 2.1- Bagaimana Menggunakan Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan
e Komputer

e Papan putih

e Pen penanda

e Buku nota

e Projektor

e Kertas & pen

TATACARA:
1. PENGENALAN
1.1 Jurulatih akan menerangkan tujuan sesi ini.

1.2 Jurulatih akan menerangkan bagaimana sumber pembelajaran boleh diubah
kepada aktiviti menggunakan 7ext Activity Widget. Para pelajar akan dikehendaki
untuk menyerahkan jowapan-jawapan mereka dengan menaip di dalam 7ext
Activity Widget. Ini kemudian akan diserahkan kepada guru-guru untuk
pemarkahan.

powsrad by yes
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2. VIDEO - Bagaimana Menggunakan Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan

Jurulatih akan memainkan klip video dan meminta peserta untuk mengikuti panduan
yang diberikan.

3. SESI IMBASAN

Jurulatih akan mengimbas semula objekiif sesi ini dan membuka ruang untuk
pertanyaan.

Panduan Pengguna

Bagaimana Menggunakan Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan

Semua laman yang dihasilkan dalam VLE boleh diberi sebagai tugasan kepada pelajar
untuk disiapkan. Contoh tugasan adalah seperti memberi arahan kepada pelajar untuk
membaca kandungan dalam laman atau memuat naik fail untuk disemak. Bagi
membolehkan pelajar menghantar tugasan kepada guru untuk penyemakan, terdapat
dua Activity Widgets dalam Content Panel.

Ml Text Activity Widget. Widgetini membolehkan guru memasukkan arahan
bagi tugasan ke dalam widgettersebut. Setelah memberi tugasan, pelajar
boleh menaipkan jawapan mereka dan menghantar tugasan untuk
Sepwms  disemak oleh guru mereka.

File Drop Widget. Widgetini membolehkan pelajar memuat naik fail untuk
disemak of guru. la boleh ditetapkan supaya hanya pengguna yang
memuat naikkan fail boleh melihat fail tersebut. Tetapan ini berguna
sekiranya seluruh kumpulan memuat naikkan fail. la juga boleh ditetapkan
untuk membenarkan pengguna memadamkan fail setelah dimuat naikkan

File Drop

Activity Widgets boleh digunakan bersama dengan widgeflain. Cuba masukkan widget
Text, Media (imej, video atau fail audio), Forums dan Wall untuk menjadikan laman anda
lebih menarik.

Guru boleh menghantar mesej kepada para pelajar atau kumpulan yang diberi tugasan.
Guru mempunyai pilihan untuk menghantar mesej secara individu atau secara
berkumpulan. Perhubungan ini boleh membantu pelajar menyelesaikan masalah
dengan mudah dan pantas. Setiap komunikasi antara pelajar dan guru akan muncul
dalam panel Notification.

powerad by yes
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Menambahkan Activity Widgets pada sesebuah Laman

Mula dengan membuka laman untuk digunakan sebagai tugasan. Anda boleh
mengakses Sites dari Resource Manager.

Resource Manager HH

QL.&‘NW"H Sgas My Site m o

° Favountes
Q My Documents @ m

i
©

@ sees
& uysses
@ Subject Sites
@ co-cumcutar Stes

@ otner Sttes

Pertama, masukkan widgetText Activity ke dalam laman anda. Untuk menambahkan
widgetini, klik pada Edit pada sebelah kiri skrin untuk memaparkan Content Panel.

Tambahkan tab baru pada laman dan namakannya ‘Assignments’. Pelajar akan
mengakses tfugasan mereka di halaman ini.

Widgets

Pada Conftent Pane), klik pada tab Widgets.

powarad by yes
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Pilih widgetText Activity dan tarik widgettersebut ke dalam kotak kandungan pada
halaman ini.

Masukkan arahan Text Activity kepada pelajar ke dalam kotak teks pada panel Settings.
Teks yang ditaipkan akan muncul dalam widget Text Activity pada halaman tersebut.

Klik Save Changes untuk menyimpan perubahan.

Save Changes

s YOS
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Widget File Drop seharusnya digunakan bersama widget Text. Pilih widgetText dan tarik
widgettersebut ke dalam kotak kandungan pada halaman anda.

Taipkan arahan ke dalam kotak teks dalam Confent Panel. Teks yang ditaipkan akan
muncul dalam widgefText pada halaman anda.

U s 3=t specas 1552t B by e
Pt S B Sty bo o © T Tarat | o B | Uk Pesw 4 ey | D

powearad by yes



L
g ffOQﬂSIU transforming education through the Internet

Pilih widgetFile Drop dan tarik widgettersebut ke dalam kotak kandungan pada
halaman anda.

R e L L ——

T e e @ e . 20 o amag—

Pada Confent Pane/ gunakan menu ke bawah untuk memilih sama ada pelajar boleh
melihat fail-fail lain dalam File Drop. Pilihan yang ada adalah:

Individual. Pengguna hanya boleh melihat fail yang
pengguna tersebut muat naik.

Please select file view

lndual Group. Pengguna boleh melihat dan muat turun

CIRELELEUE DA TR LR semua fail yang dimuat naik oleh pengguna yang lain.

Users can delete their own files

Untuk membenarkan pelajar memadamkan fail
setelah muat naik, klik pada kotak tanda. tickbox.

pawsarad by yes
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Klik butang Save Changes untuk menyimpan
perubahan

o Chaes Klik pada butang x untuk menutup Confent Panel.

Tugasan anda sedia untuk diberi kepada pelajar.

powarad by yes
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Bagaimana Menghantar Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan
TUGASAN:

Menghantar sumber pembelajaran sebagai tugasan.

OBJEKTIF:

Memastikan peserta memahami cara mengagihkan tugasan dan menghantar mesej
kepada pelajar dan kumpulan.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN :

e VIDEO 2.2- Bagaimana Menghantar Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan
e Komputer

e Papan putih

e Pen penanda

e Buku nota

e Projektor

e Kertas & pen

TATACARA:
1. PENGENALAN

1.1 Jurulatih menerangkan tujuan sesi ini.

12 Dalam sesi ini, anda akan ditunjukkan cara untuk menghantar sumber
pembelajaran  sebagai tugasan serta mesej kepada pelajar dengan
menggunakan fungsi Assign.

powarad by yes
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1.3 Menghantar tugasan dengan cara ini mempunyai kebaikan berikut:
J Mesej yang konsisten.

Tugasan yang sama boleh dihantar kepada pelajar dan kumpulan yang berbeza.
. Aktiviti yang berunsur interaktif.

Tugasan boleh melibatkan pelbagai format media termasuk imej, video, forum
dan pautan luar. Ini akan menjadikan pembelajaran sesuatu pengalaman yang
lebih menyeronokkan untuk pelajar.

. Maklum balas formatif

Fungsi mesej dalam Assignments boleh digunakan untuk memberi maklum balas
sebelum, semasa dan selepas sesuatu tugasan dihantar kembali. Ini memberikan
pelajar bantuan yang berterusan yang dapat memastikan kualiti tugasan yang
lebih baik.

2. VIDEO- Bagaimana Menghantar Sumber Pembelajaran Sebagai Tugasan.

Jurulatih memainkan klip video dan meminta peserta mengikut arahan pada video itu.

3. SESI IMBASAN

Jurulatih mengimbas kembali objektif sesi dan membuka sesi soal jawab.

powsarad by yes
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Panduan Pengguna

Klik pada Share di Frog Bar. Ini akan membuka tetingkap Share or Assign.

Klik pada pilihan Assign.

Share or Assign

What do you want to do?

Share
< Shaning 3 site J2ts you decide who can access your s

- OF =

Assignng a sie craates 3 non-editable copy of the site and assigns d to
the racapeents that yoo select. Any future changes to the ste are not

refiected in the assignment

Isikan maklumat dalam New Assignments. Berikan nama kepada tugasan anda pada
ruangan Assignment Name. Gunakan menu ke bawah Subject untuk mengaitkan
tugasan tersebut dengan mata pelajaran dari senarai.

powerad by yes
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Assignment name

Subject

teras moute -

Dalam ruangan Recipients, taipkan nama pengguna atau kumpulan yang akan
menerima tugasan ini.

Recipients
Add
user Janet Deviin

Setelah siap, klik pada butang Add untuk menambah nama tersebut ke dalam senarai.

Recipients

Klik Next untuk meneruskan.

New Assignment

Assignment name
Subject

Recipients

Klik pada kotak bersebelahan Assignment available from untuk menentukan tarikh mula
dan akhir bagi fugasan tersebut. Gunakan kalendar yang terpapar untuk memilih tarikh
anda.

powarad by yes
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New Assignment
Availabiity
I Assigrment svaisbie Som Assgnment doe l
Asgest 2012 -]
Activites
Mo Te We ™ B Sa Se
2 Actvet -
"
Drop
S )
Instructions
Ask for se¥ eusdon

Setiap aktiviti dalam sesuatu tugasan boleh mempunyai tarikh serahan yang tersendiri.
Klik pada kotak tarikh Activities untuk menetapkan tarikh serahan yang dikehendaki bagi

setiap akfiviti.

New Assignment
Availabiity
Asssgrimart ssdalie bom

Activities

oais

Masukkan arahan ke dalam ruangan Instructions. Arahan ini berbeza dengan arahan
yang dimasukkan ke dalam widgef Activities.

New Assignment

Availabdity
Aspgnment aalabie Yo

Activities

Assigrerent doe

Instructions

Agi for seFf saiuation

Back

powearad by yes
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Untuk mendapat maklum balas tentang kesukaran tugasan yang telah diberikan, klik
pada kotak Ask for Self Evaluation.

Klik pada butang Assign berwarna biru untuk menghantar tugasan anda.

New Assignment

Availabiiity

Activities

Instructions

Tugasan tersebut akan dihantar kepada pelajar yang disenaraikan. Satu mesej akan
terpapar pada panel Notification pelajar mengenai tugasan yang mereka telah terima.

powarad by yes



N

SiO

training

froga

2.3 Bagaimana Pelajar Menyiapkan
Tugasan (Pengguna: Pelajar)

2.3 How Students Complete an Assignment (User: Student)

=) n
. . i/
. UMJZU'@. QJ&-U.—»""“{"L o X RN,



L
g frﬁg GSIG transforming education through the Internet

Bagaimana Pelajar Menyiapkan Tugasan

TUGASAN:
Menyiapkan tugasan.
OBJEKTIF:

Untuk memastikan peserta memahami bagaimana pelajar menerima dan menyiapkan
tugasan.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN :

e VIDEO 2.3- Bagaimana Pelajar Menyiapkan Tugasan
e Komputer
e Papan surat
e Pen penanda
e Buku nota
e Projektor
o Kertas & pen
TATACARA:

1. PENGENALAN
Jurulatih akan menerangkan tujuan sesi tersebut. Dalam sesi ini, anda akan faham
bagaimana pelajar menerima dan menyiapkan tugasan.

2. VIDEO - Bagaimana Pelajar Menyiapkan Tugasan
Jurulatih akan memainkan klip video dan meminta para peserta untuk mengikuti arahan-
arahan seperti yang ditayangkan di dalam video.

3. SESI IMBASAN

Jurulatih mengimbas kembali objektif sesi tersebut dan membuka ruang untuk sesi soal
jawab.

powarad by yes



L
g frog GSI U transforming education through the Internet

Panduan Pengguna

Bagaimana Pelajar Menyiapkan Tugasan

Penting! Bagi menyiapkan sesuatu tugasan, anda harus log masuk ke dalam Frog
sebagai pelajar terlebih dahulu.

Setelah sesuatu tugasan diberikan oleh guru, pelajar akan menerima mesej pada panel
Notifications. Ikon Notifications memaparkan jumlah mesej yang belum dibaca oleh
pelajar.

Search

Pelajar perlu klik pada panel Notifications, dan seterusnya klik
Assignment % pada deskripsi berkaitan dengan tugasan tersebut.

Damsan Tate Admen issued you E
Salety Unit 8.5 in Literasi
Komputer which s due on 25 Aug
2012

Tetingkap aplikasi Assignments akan terpapar.

Assignments

Assignment

Progress Mark Submitted
Name

Issue Due Subject Teacher

Semua tugasan yang masih dalam open akan disenaraikan di sini, jadi pelajar mungkin
perlu klik butang Next untuk mencari tugasan yang diterima dari Notification. Tarikh
dalam lajur Issue adalah tarikh tugasan dihantar oleh guru. Tarikh dalam lajur Due
adalah tarikh akhir tugasan. Pelajar boleh menghantar tugasan sebelum tarikh akhir,
tetapi tarikh akan berubah berwarna merah sekiranya tugasan tersebut telah tamat
tempoh dan pelajar tidak boleh siapkan/hantarkan tugasan tersebut.

powarad by yes
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Gerakkan kursor pada tajuk tugasan di lajur Assignment Name untuk memaparkan
arahan bagi tugasan tersebut.

e Fm - | SE=ETAIEIES S (2R Aot T WA =

Assignments

caed
[Ty Duw wbject loacher I'regress Mark Sutwniiod

E-Salty Ung 05 P om0 2MT8200  Lowes Kamgpuewr  Dussas Tutw Adest 16 Fedeased "

Tugasan yang telah dihantar akan mempunyai tanda semak yang berwarna hijau di
bawah lajur Submitted dan tidak boleh diubah suai.

Mark Submitted

t Released \g/)

Untuk membuka tugasan, klik pada nama tugasan.

Assignments
dosad archived
u'ag::em Issue Due Subject Teacher Progress Mark Submitied

ESaetyunz 85 I 01082012 26082012  Literasi Komputer  Damian Tats Admin 02 Not Relzassd ®

1

Pelajar boleh melihat laman yang digunakan oleh guru untuk memberi tugasan.
Sekiranya tugasan tidak terparpar pada laman utama, pelajar perlu klik pada tab-tab di
bahagian atas halaman.

E-Safety Unit8.5

Vit Onnte 13 e Wk (% vwer )

A
[ [ O

Online Securify

Is our shared responsib

Always

powearad by yes
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Menyiapkan Text Activity

Text Activity adalah satu kotak yang memaparkan arahan dalam panel di bahagian atas.
Pelajar perlu masukkan jawapan dalam kotak di bahagian bawah.

E-Safety Unit 85

Viar Dade % S Trrr Somewy

e e [ —

Setelah maklumat telah dimasukkan ke dalam kotak, adalah penting untuk menyimpan
teks. Klik pada ikon [= save di sudut kiri fext formatting bar. Pada masa ini, guru boleh
lihat pelajar yang telah mula tugasan di bahagian Text Activity.

Nota: Sekiranya ikon Save tidak ditekan, teks yang telah ditaipkan tidak akan dihantar
setelah anda menyiapkan tugasan anda.

B uxxsossan=s

powarad by yes
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Menyiapkan Aktiviti File Drop

Aktiviti File Drop activity membolehkan pelajar memuat naik fail untuk dihantar kepada
guru. Pelajar boleh melihat fail yang dimuat naik sendiri atau fail-fail lain yang dimuat
naik oleh ahli kumpulan yang lain terpulang pada tetapan yang ditentukan oleh guru.
Pelajar juga dibenarkan untuk memadamkan fail-fail yang telah dimuat naik.

Pelajar harus membaca soalan di atas tetingkap File Drop.

V/heo Comgéeted uphoosd yosr SOOI Delow

Pelajar perlu menyediakan dokumen mereka dan klik pada butang Upload untuk
memaparkan File Uploader.

* 3 1ERWRIe DICEaGe tO PIOAICH Hes Inadat

VWane compietnd uptusd your dod urmen ! Certow

=3

Kemudian, pelajar perlu klik pada butang biru Choose Files untuk memilih fail dari
komputer untuk muat naik. Beberapa fail boleh dimuat naik pada masa yang sama.

File Uploader

Drag and drop your files hare

powsrad by yes
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Pelajar harus memilih fail yang diingini untuk dihantar dan klik Open untuk mula muat
naik fail tersebut.

H
£ 3
W
'Y
13

Apabila muat naik fail selesai, klik Done untuk kembali ke Resource Manager.

File Uploader

Drag and drop your files here

Asve confirmed ha! joo fave 2 hosnce for o3 Done

Setelah muat naik fail, pelajar perlu klik pada butang Submit Activity. Pada masa ini, guru
boleh lihat pelajar yang telah menyiapkan tugasan dalam bahagian File Drop.

File name User Added

w > E-Safety Leaflet
Janet Deviin 01/08/2012 [x]

Nota: Sekiranya tetingkap tugasan ditutup, pelajar masih belum menyiapkan tugasan.
Jadi guru tidak boleh melihat atau menyemak tugasan tersebut. Pelajar boleh membuka
semula tugasan tersebut untuk mengubah suai jawapan atau menambah fail-fail lain.

powarad by yes
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Menghantar Mesej

Sekiranya pelajar ingin menghubungi guru mengenai sesebuah tugasan, misalnya, untuk
pemahaman lanjut berkenaan dengan tugas atau memohon supaya guru memberi lebih
masa, pelajar boleh menghantar mesej kepada guru menerusi message wall guru
tersebut. Nombor yang tertera oada ikon tersebut merupakan jumlah mesej pada mesej
Wallyang berkaitan dengan tugasan tersebut. Jika nombor pada ikon meningkat, ini
bermakna terdapat mesej yang belum dibaca.

Pelajar boleh klik pada ikon message wall bersebelahan dengan nama tugasan untuk
melihat message walltersebut.

Assignments

closed archived

Assignment

Issue Due Subject Teacher Progress Mark Submitted
Name

Solar system E 18/08/2012  30/09/2012 Sains John Smith 072 Not Released x)

1

Untuk menambah mesej kepada message walltersebut, klik pada butang Post. Semua
mesej dari pelajar dan guru akan dipaparkan pada message wallyang sama.

=

powearad by yes
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Menyiapkan tugasan

Setelah yakin dan pasti akan tugasan yang telah disiapkan, pelajar boleh klik pada
butang Complete Assignment di frog Bar.

E-Safety Unit8.5

¥ e Tt Sy

Jika perlu, pelajar harus menjawab di bahagian Self Evaluation untuk menguiji
pemahaman mereka terhadap tugasan atau soalan yang diberi.

Complete Assignment

Seif Evaluation

How well did you understand this assignment?

Not very well 0K Very well

Pelajar juga boleh masukkan komen, jika ada, mengenai tugasan yang diberi. Komen ini
perlu ditaip dalam kotak Your Comments.

Your commants

Akhir sekali, pelajar perlu klik pada butang Complete untuk menghantar tugasan
mereka. Guru akan menerima tugasan tersebut untuk disemak dan pelajar tidak boleh
mengubah jawapan yang dihantar.

Are you sure you want to compiete the assignment?

)
i

Satu mesej akan terpapar pada panel Notifications untuk mengesahkan bahawa
tugasan telah dihantar.

powarad by Yes
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Bagaimana Menyemak Tugasan

TUGAS:

Menyemak tugasan.

OBJEKTIF:

Untuk memastikan peserta memahami cara tugasan disemak.
TEMPOH MASA:

15 minit

BAHAN YANG DIPERLUKAN :

e VIDEO 2.4- Bagaimana Menyemak Tugasan
e Komputer

e Papan putih

e Pen penanda

e Buku nota

e Projektor

o Kertas & pen
TATACARA:

1. PENGENALAN

Jurulatih menerangkan tujuan sesi. Jurulatih menerangkan cara tugasan disemak dan
maklumbalas diberikan.

2. VIDEO- Bagaimana Menyemak Tugasan

Jurulatih memainkan klip video dan meminta peserta untuk mengikuti arahan dalam
video.

3. SESI IMBASAN

Jurulatih mengimbas kembali objektif sesi. Sesi soal jawab dibuka kepada peserta.

powarad by yes
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Panduan Pengguna

Semua laman yang digunakan sebagai fugasan perlu disemak dan dipulangkan kepada
pelajar atau kumpulan. Setelah pelajar menghantar tugasan untuk disemak, anda akan
diber notifikasi pada panel Notifications. Klik pada ikon Notifications untuk memaparkan
maklumat penghantaran tugasan.

Nota: Anda juga boleh mengakses tugasan yang dihantar melalui ikon Assignments di
Quick Launch.

Klik pada maklumat di panel Notifications untuk membuka tetingkap Assignments.

Assignment

Student Janet Devliin submitted E-
Safety Unit 8.5, due on 25 Aug
2012

Dalam tetingkap Assignments anda akan melihat nama tugasan yang telah diberi
kepada pelajar serta penerima tugasan tersebut.

Assignments

Open Assignments

closed archived
Assignment Name Issue Due Subject Recipients Complete

E-Safety Unit 8.5 01/08/2012 26/08/2012 Literasi Komputer Janet Deviin 10of1

1

powarad by yes
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Gerakkan kursor pada nama tugasan untuk membaca arahan yang diberi kepada

pelajar mengenai tugasan.

Assignments
i Ao mimi
aoses Fowed
Assignment Name Isswe Doe Subject Recipéents Complets
ESstyint §3 QUDBZ012 260872012 Litacasi Kompater Janet Davin 1401
E-Safety Unit 8.5

Instructions - Compiate the 2 actwbes a3
instaacted m the asssgnment 2 the
message tool f you ar2 enswe of anything

Klik pada nama tugasan untuk melihat nama-nama pelajar yang menerima tugasan.

Assignments
Coeed schives
Assignment Hame Issue Dun Subject Rocipianes Complete
E-Solety Umt 85 ovon2012 20082012 Literas: Kompatet Janet Dedin 181

Klik pada nama pelajar untuk melihat tugasan yang dihantar.

Assignments

wlely Uit 8 Owe Date - 20002012

m C0t 2 8igv el Heatesus Agsignment Metsage ar Cigte assigvment

Activities Submitted Completed date Mark giveon Status

Qpeo Ay jignmenty

Reciplonts

] "” 4 0102012 Nons T Open

powarad by Yes
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Muat turun Fail yang Dihantar

Widget File Drop terletak di bahagian atas Submitted Work. Klik pada pautan View untuk
membuka laman tugasan.

e File Dro
Due date: 26/08/2012

Complete

Setelah dibuka, anda boleh melihat fail-fail yang dimuat naik oleh pelajar tersebut.

Untuk muat turun fail dari pelajar, klik pada nama fail dan ia akan berubah menjadi

warna biru.
File name User Added
w -Safi fl dedin
Janet Deviin 01/08/2012
| ooc |

Fail telah dimuat turun ke dalam komputer anda. Klik fail tersebut untuk membukanya.

Nota: Frog tidak boleh membuka atau memainkan fail. Anda memerlukan soffware yang
betul untuk membuka dan memainkan fail.

When completed upload your document below.
File name User Added
w » E-SafetyLeaflet (D.Tate)
Janet Deviin 0108723

Setelah selesai muat turun fail, klik pada ikon anak panah di Frog Bar.

powarad by yes
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Klik x di sudut kiri untuk menutup laman dan pulang ke Assignments.

E-Safety Unit 8.5

Your Guide 1o Sate Wet: Browsing

Memaparkan Text Activity

Text Activity terletak di bawah widgetthe File Drop di kawasan Submitted Work.

Text Activity Use websites and resources 1o find out he key risks that face young peopie when
TR

Due date: 250872012 using the Infernet and linked resources. (min 300 words) Please

Complste

Untuk memaparkan Text Activity klik pada bahagian teks di sebelah kanan.

Text Actvity
Due date: 250072012

Complete

o0 young people when

Teks yang dihantar oleh pelajar akan dibuka dalam tetingkap baru.

E-Safety Unit 8.5 - Text Actlvity

Janet Deviin

Use websites and resources to find out the
key risks that face young people when *
using the Internet and linked resources.

(min 300 words) Please include the

following key points: 1. The Internet 2, e-

Malil 3. Mobile Phones 4. Gaming 5.

Chatrooms :

Inappropriate Material

One of the key nsks of using the intomet, email of chatrooms 16 that young
people may be exposed Lo inappropriate matenal. This may be matenal that
is pornographic, hateful or volent in nature; that encourages actmties that
are dangerous of legal, of that (s just agenappropate of biased. One of
e b B budh sninforetsisniabontes Aol ol

oK

Klik OK untuk menutup tetingkap and pulang ke kawasan Submitted Work.

powarad by yes
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Menyemak Tugasan

Maklumbalas dank omen pelajar boleh dilihat pada bahagian Self Evaluation.

Salt Evaluation

| undersiood the assignment Very Wl

Commants freen Janet Devile | Unaersiond Mis EE5AMANt vary wall MN0UDN | IFUODME USIY WOeD 10 Craits 1w 16a8st

Taipkan komen, jika ada, dalam kotak Overall Comments. Masukkan markah dalam

kotak Overall Mark.

Overall mark

-

sl 3 good effort

Klik Save untuk meneruskan.

Overall comments

3

i »

1

Overall mark

v

Overall comments

m »

. < \

1

Save

Setelah selesai, klik pada anak panah untuk menyemak tugasan pelajar seterusnya

Recipents

powarad by yes
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Menutup Tugasan dan Mengedarkan Markah

Selepas menyemak tugasan pelajar, anda harus menutup tugasan dan mengedarkan
markah. Pelajar akan menerima markah yang diberi

Klik pada nama tugasan pada Navigation Trail di bahagian atas Assignments untuk
memaparkan pelajar-pelajar yang menerima tugasan.

Assignments

v['.,:' deg B2 : Liaca vt I Uwe Date - IL0STOYS

Recgients E-Satuly U 15 Aasgrowed datas - Cergmtr

Duwe date M0R2012

Selt Lvaluasion

| andurstond Do sasegamEnt a0 Viel

Klik pada butang Close assignment.

Assignments

Oger Assormenty - E-Satery Lt 83 Losrsa Koopate Dse Date . 26082012
P perry fremmprearary | gre—-
Recipeents Actvibes Subtrmed Compieted date Wars green Statas
Janet Dedn . w R PUCES2012 7 9 Open

Pada tetingkap Close Assignment tandakan Release marks and notify all recipients.

Close assignment

Are you sure you want to close this assignment for all recipients?

Realease marks and nobty all recipients

Add a message

Cancel Close Assignment

powarad by yes
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Untuk menyertakan mesej bersama dengan markah, taipkan mesej dalam ruangan Add
a message.

Close assignment

Are you sure you want to close this assignment for all recipients?

v

Add a message

Release marks and notify all recipients

Cancel Close Assignment

Klik pada butang Close Assignment untuk menghantar markah dan menutup tugasan.
Markah dan mesej yang dimasukkan akan terpapar pada panel Notifications pelajar.

powearad by yes
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Bagaimana Menghasilkan Sebuah Forum Perbincangan
TUGASAN:

Menghasilkan sebuah forum perbincangan.

OBJEKTIF:

Memahami dengan baik bagaimana forum boleh dihasilkan dan digunakan untuk
menyokong komunikasi antara guru / pelaijar.

TEMPOH MASA:
15 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN:

e Video 2.6- Bagaimana Menghasilkan Sebuah Forum Perbincangan
e Komputer

e Papan putih

e Pen penanda

e Buku notfa

e Projektor

o Kertas & pen

TATACARA:
1. PENGENALAN

1.1 Jurulatih mengajukan soalan untuk mendapatkan maklum balas tentang topik

tersebut.
SOALAN:
. Pernahkah anda mendengar tentang forum? Berapa ramai antara anda pernah

mengambil bahagian dalam forum tersebut?
. Bolehkah anda namakan beberapa forum?

powsarad by yes
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. Apakah yang anda bincangkan? Adakah anda poskannya atau anda respon
kepada topik orang lain?

. Mengapakah anda berbuat demikian?

. Bagi sesiapa yang belum pernah mengambil bahagian dalam forum di internet,

bagaimanakah anda berkongsi pendapat dan membuat perbincangan?

. Bagi guru-guruy, jika anda memerlukan pendapat daripada rakan sekerja dan
para pelajar, apakah yang anda akan lakukan?

1.2 Jurulatih membuka topik perbincangan soalan forum dan mengesahkan maklum
balas yang telah diposkan. Minta peserta mengambil nota mengenai soalan-
soalan yang diposkan dalam forum. Bincang tentang jenis soalan yang biasa
diajukan dan kenapa forum merupakan tempat yang popular bagi soalan-soalan
seperti itu. Maklumkan peserta bahawa mungkin terdapat beratus-ratus maklum
balas dan maklumat yang diposkan adalah tidak sahih.

2. VIDEO- Bagaimana Menghasilkan Sebuah Forum Perbincangan

2.1 Jurulatih memainkan klip video serta menunjukkan cara untuk menghasilkan
forum.

2.2 Peserta menghasilkan topik forum masing-masing pada akhir tayangan video.

Panduan Pengguna

Bagaimana Menghasilkan Sebuah Forum Perbincangan

Klik pada Quick Launch di Frog Bar dan klik pada Forums.

pawsarad by Yes
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Untuk memulakan topik perbincangan baru, klik pada butang Create Topic.

et 1030 C o ntar v wndd ow e % ame T

Wt S0 yos ek of B Sl Unilam?

Masukkan tajuk bagi topic anda dalam kotak Title dan deskripsi tajuk di bahagian
Content.

Sticky topic?

Jika topik anda adalah penting dan anda ingin topik tersebut kekal di atas senarai forum,
tandakan kotak Sticky topic.

Sticky topic?
v

Klik Submit untuk menghasilkan topik anda.

psmesee— 00000
=

Contert

powarad by yes



L
g frOQGSI'u transforming education through the Internet

Topik forum anda telah ditambah.

......

et Eotia Conthwbam Actirtims medd yom Wb be e | S e v gmne
LA Al

OB By el e of B w ol Uaibarin ! ol 1ngmee Ly @ aag
LA Al

Menambahkan Forum Perbincangan ke Laman

Mula dengan membuka laman anda dalam mod edit. Buka tab yang baru untuk
memasukkan Forum. Ini memberi ruang untuk seluruh forum dalam satu halaman dan
memudahkan pengguna untuk membaca.

Security Awareness

Vi Gl 0 St YOHE iy

Klik dua kali pada kotak kandungan untuk memaparkan tetapan bagi widgefForum.

s YOS
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Anda mempunyai beberapa pilihan untuk menetapkan bagaimana pengguna boleh
memadamkan maklum balas dalam forum.

Pengguna boleh memadam dan mengedit maklum balas yang telah dihantarkan:

° Never (default) - hanya pencipta laman boleh mengedit dan
memadamkan maklum balas.

° Temporarily: dalam tempoh 2 min, 5 min, 15 min - setelah pengguna
memberi maklum balas, mereka mempunyai masa terhad untuk
mengubah atau memadamkan mesej tersebut.

° Always — Pengguna boleh mengubah atau memadamkan maklum balas
pada bila-bila masa.

Nota: Hanya pentadbir dan pencipta laman boleh memadamkan maklum balas

Untuk memberi tajuk kepada forum, masukkan widgefText di atas forum.

powarad by yes
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Klik dua kali pada kotak kandungan widgefText.

Security Awareness

Your Geste 1o Safe Wt Boowsng
S

secu - | L) Seart Ten -
Awareness l _
Discussion Forum |

Security Awareness Discussion Forum

P A

Taipkan tajuk bagi Forum ke dalam Content panel.

Klik pada butang Save Changes untuk menyimpan
perubahan.

Untuk menutup Confent Pane/klik pada butang x.

Nota: Anda mesti menetapkan pilihan Share laman anda kepada Can Contribute untuk
membolehkan pengguna lain memberi maklum balas pada forum dalam laman ini.

powsarad by yes
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Bagaimana Menambah Pengguna Baru
TUGASAN:

Menambah pengguna baru pada Frog VLE.
OBJEKTIF:

Untuk memastikan kefahaman yang jelas tentang bagaimana pengguna baru ditambah
pada Frog VLE.

TEMPOH MASA:

15 minit

BAHAN YANG DIPERLUKAN :
. VIDEO 2.8 - Bagaimana Menambah Pengguna Baru
J Komputer

. Papan putih

. Pen penanda
. Buku nota
. Projektor

o Kertas & pen
TATACARA:
1. OBJEKTIF

1.1 Jurulatih menerangkan tentang pengguna yang berbeza dan peringkat akses
mereka.

Secara tetapan asal, hampir semua pengguna ditambah secara automatik ke
dalam Frog VLE. Walau bagaimanapun, terdapat kemungkinan di mana anda
perlu menambah pengguna secara manual. Ini mungkin kerana terdapat guru
atau pelajar baru yang tidak mempunyai ID pengguna.

Menambah pengguna adalah satu proses yang mudah. Namun begitu, anda
perlu ingat bahawa terdapat 3 jenis pengguna yang berbeza. Mereka adalah:

powarad by yes
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Pengguna Pentadbir — Pengguna Pentadbir Frog mempunyai akses yang tertinggi
di antara semua jenis pengguna. Mereka mempunyai akses untuk mengedit
seluruh platform termasuk Dashboard Sekolah dan mengakses seluruh sistem
pengurusan pengguna.

Guru - Guru mempunyai akses kepada hampir semua fungsi di dalam VLE
kecuali fungsi pentadbir dan Dashboard Sekolah.

Pelajar — Pelajar mempunyai akses yang terhad iaitu hanya pada Dashboard
peribadi dan kawasan My Documents.

2. VIDEO

2.1 Jurulatih menerangkan kandungan video.
2.2 Jurulatih memainkan video.

3. RUMUSAN

Jurulatih merumuskan jenis-jenis pengguna, bagaimana pengguna ditambah.

Panduan Pengguna

Bagaimana Menambah Pengguna Baru Di Frog

Salah satu tugas sebagai pengguna pentadbir adalah untuk menambah, mengedit dan
mengaktitkan fungsi £nable/Disable bagi pengguna dalam VLE.

'4» Tugas ini boleh dilaksanakan melalui aplikasi Users.

Untuk mengakses aplikasi ini anda perlu menuju ke Resource Manager. Klik pada ikon
Resource Manager di Frog Bar.

Search & Fi = s 'OD

powarad by Yes
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Resource Managar Pada tetingkap Resource
& e
# ‘ N _ Manager, klik pada
9 - E @ ke : b & B Applications.
» ‘ II'
R Kemudian, klik pada ikon Users.

cpOOOCRTE 2

Menambah Pengguna Baru

Skrin User Admin merupakan tempat anda menambah pengguna baru, mengedit
pengguna yang sedia ada dan mengaktitkan fungsi £nable/Disable. Anda juga boleh
menukar kata laluan pengguna di sini.

Mula dengan memilih jenis pengguna untuk ditambah (Student, Teachers). Klik pada tab
yang dikehendaki.

Nota: Untuk menambah pengguna pentadbir baru, pilih tab Teacher.

Student Teachers Users

powarad by Yes
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Menambahkan Pelajar Baru

Setelah anda memilih jenis pengguna, klik pada butang Create New Student di sudut kiri
bahagian User Admin.

Create New Student

Skrin seterusnya mempunyai 2 borang untuk dilengkapkan: Student information, dan
Parent or Guardian. Bahagian-bahagian ini boleh diakses menerusi tab-tab di atas
halaman.

Create Student

Student Information Parent or Guard@an

Mula dengan memasukkan maklumat peribadi pengguna ke dalam boring Student
Information. Bagi sesetengah ruang, anda perlu memilih dari menu ke bawah.

Nota: Ruang dengan tanda * merupakan ruang yang waiib diisi.

: i
i

Setelah selesai klik pada butang Next untuk ke tab Parent or Guardian.

Masukkan butiran ibu bapa atau penjaga pengguna.

powerad by Yes
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Klik pada butang Save pada sudut kanan setelah selesai.

Semak maklumat pengguna. Klik pada butang Confirm untuk menambah pengguna
tersebut.

Pengguna pelajar baru telah ditambah ke dalam VLE. Butiran log masuk pelajar serta ibu
bapa atau penjaga akan tertera pada skrin.

powarad by yes
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Usha Kban is created
Yes D: K.Usha@Yes My
Password: 10231c184a

Father Yes 1D Pushani@Yes My
Password: $0642c883b
Mother Yes D: JSandarco8Yes My
Password: 8fbffcead

Penting! Kata laluan yang diberi tidak akan disimpan di bahagian lain setelah skrin ini
ditutup. Oleh itu, adalah penting untuk mencatat kata laluan pengguna.

powarad by yes
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Bagaimana Menambah Kumpulan Baru

TUGASAN:

Menambah kumpulan pada Frog VLE.

OBJEKTIF:

Untuk memahami bagaimana kumpulan dapat ditambah pada Frog VLE.

TEMPOH MAGSA:

15 minit

BAHAN YANG DIPERLUKAN :

. VIDEO 2.9 - Bagaimana Menambah Kumpulan Baru
o Komputer

. Papan putih

J Pen penanda
. Buku nota
. Projektor
o Pen
TATACARA:
1. PENGENALAN

1.1

Jurulatih menijelaskan jenis-jenis kumpulan yang berbeza dan kegunaannya.

Kumpulan-kumpulan ini digunakan untuk  menyelaraskan  tugas-tugas
pentadbiran pada Frog VLE. Kumpulan boleh ditambah, diedit dan dipadam oleh
pengguna Pentadbir Frog bila perlu. Ini mungkin melibatkan kelab kokurikulum,
pasukan sekolah, persatuan dan kakitangan pentadbiran. Mewujudkan
kumpulan akan mempercepatkan dan mempermudahkan perkongsian serta
pemberian tugasan kerana guru tidak perlu menambah pelajar satu demi satu.
Untuk kemudahan semua, kumpulan-kumpulan ini boleh diubah suai dengan

powsarad by yes
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menambah atau memadam pelajar atau guru dari kumpulan tersebut. Sebagai
tetapan asal, kumpulan mengikut kelas telah dihasilkan pada Frog VLE.

2. VIDEO- Bagaimana Menambah Kumpulan Baru
2.1 Jurulatih menerangkan kandungan video

2.2 Jurulatih memainkan klip video.

3. RUMUSAN

Jurulatih merumuskan jenis kumpulan yang berbeza, bagaimana kumpulan ditambah
pada Frog VLE dan sedia untuk digunakan.

Panduan Pengguna

Salah satu tugas sebagai pengguna pentadbir adalah menambah, mengedit dan
memadam kumpulah dalam VLE.

..'F Tugas ini boleh dilaksanakan melalui aplikasi Groups.
¢

Groups

Untuk mengakses aplikasi ini, klik pada ikon Resource Manager di Frog Bar.

Iy Pada tetingkap Resource
i . - - Manager klik pada Applications.
: B o8 & i+ & B

powarad by yes
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e Mg Sekarang, klik pada ikon
i : : Groups.

B @8 & t [ E

®

Skrin Groups Section akan dibuka. Anda boleh menambah, mengedit atau memadam
kumpulan di bahagian ini.

™ GROUPS sectior

Groups

Di bawah lajur Groups terdapat 2 jenis kumpulan: Class dan Other. Kumpulan boleh
diakses melalui tab. Kumpulan Class adalah kelas-kelas bagi tahun tersebut. Kumpulan
Other adalah kumpulan seperti kokurikulum atau pentadbiran.

Groups

powearad by yes
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Untuk menambah kumpulan baru, klk pada butang Create New Group.

M GROUPS sectior

Groups

Anda akan menemui halaman Group Details. Taipkan nama kumpulan untuk ditambah.

(BN /I SMK Frog Football Team
peem over |-

Pilih jenis kumpulan dari menu ke bawah. Pilih antara Other dan Class.

HECRC I SMK Frog Football Team
e oter |-
| Other

/i\ Klik pada anak panah biru pada sebelah kanan untuk ke halaman Groups
Members: Students.

Untuk menambah pelajar ke dalam kumpulan, klik pada nama pelajar dan ia akan

bergerak dari lajur kiri ke lajur kanan. Semua pengguna yang disenaraikan di lajur kanan
adalah ahli kepada kumpulan ini.

™ GROUPS section
<

Group Members: Students

Avaiabile Students Selacted Students(!]

powarad by Yes



L]
g fr'og GSIG transforming education through the Internet

- Klik pada anak panah biru pada sebelah kanan untuk ke halaman Groups
ﬁ;\ Members: Teachers.

Untuk menambah guru ke dalam kumpulan, klik pada nama guru dan ia akan bergerak
dari lajur kiri ke lajur kanan. Semua pengguna yang disenaraikan di lajur kanan akan
dimasukkan ke dalam kumpulan ini.

Peringatan: Anda dinasihatkan supaya tidak menambah guru ke dalam kumpulan Class.
Kumpulan ini digunakan dalam aplikasi Assignment untuk memberi tugasan kepada
pelajar. Sekiranya guru dimasukkan dalam kumpulan, setiap pengguna dalam kumpulan
(termasuk pelajar) tidak boleh melihat tugasan yang diberi.

M GROUPS 3=

@ Group Members: Teachers

Avallabis Teachers

Klik pada anak panah biru pada sebelah kanan untuk ke halaman Finish

powerad by Yes
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Pada skrin terakhir, semak maklumat kumpulan anda dan pastikan pelajar dan guru
yang betul dimasukkan ke dalam kumpulan ini.

M GROUPS s=ciion

@ Finish

Setelah selesai, klik pada tanda biru di sebelah kanan untuk pengesahan.

Kumpulan baru anda telah ditambah dan akan dipaparkan di bawah tab kumpulan
pada skrin permulaan.

powarad by yes
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Bagaimana Mengakses Saluran Bantuan
TUGASAN:

Gambaran keseluruhan saluran bantuan.
OBJEKTIF:

Untuk memastikan pemahaman yang baik tentang bagaimana mengakses saluran
bantuan.

TEMPOH MASA:

15 minit

BAHAN YANG DIPERLUKAN
. VIDEO 2.11 - Bagaimana untuk Mengakses Saluran Bantuan
o Komputer

. Papan putih

. Pen penanda
. Buku nota
. Projektor

° Kertas & Pen

TATACARA:

1. PENGENALAN

1.1 Jurulatih menerangkan saluran bantuan yang tersedia untuk pengguna Pentadbir
Frog.

2. VIDEO- Bagaimana Mengakses Saluran Bantuan

2.1 Jurulatih menerangkan tujuan video tentang bagaimana untuk mengakses
saluran bantuan.

2.2 Jurulatih memainkan video.

powarad by yes
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3. RUMUSAN

Jurulatih merumuskan jenis bantuan yang tersedia untuk pengguna Pentadbir Frog.

Panduan Pengguna

Saluran Bantuan

Sebagai seorang pengguna pentadbir Frog, anda juga bertanggungjawab melaporkan
isu-isu berkaitan Frog VLE, sambungan internet 4G atau Google Chromebooks kepada
Meja Bantuan KPM. Laporan anda boleh terdiri daripada masalah berkenaan akses di
sekolah kepada isu-isu berkaitan dengan aplikasi atau widgefdalam Frog VLE anda.

Guru Besar / Pengetua setiap sekolah adalah pegawai hubungan utama bagi Meja
Bantuan, bersama dengan 3 pegawai yang lain. Merka merupakan individu yang akan
melaporkan isu-isu yang anda hadapi berkaitan akses dan Frog VLE.

Terdapat 3 cara untuk menghubungi Meja Bantuan:

¢ Melalui telefon
e Melalui e-mel
¢ Melalui Portal Seff Care 1BestariNet

Halaman-halaman seterusnya akan menerangkan cara untuk menghubungi dan
memasukkan fiket aduan dan bantuan serta cara untuk menggunakan Portal Se/f Care
1BestariNet.

Berhubung Melalui Telefon

Anda boleh menelefon Meja Bantuan dan seorang pegawai perhubungan pelanggan
kami akan mencatat aduan bagi pihak anda. Anda akan menerima satu salinan aduan
tersebut menerusi e-mel. Mereka akan mendapatkan maklumat lanjut mengenai isu
tersebut, seperti ID pengguna dan kata laluan bagi pengguna yang menghadapi isu
tersebut. Sentiasa simpan kod sekolah anda kerana ia akan digunakan untuk mengenal
pasti sekolah anda.

powearad by yes
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Pegawai perhubungan pelanggan kami akan menjawab panggilan dalam Bahasa
Inggeris dan Bahasa Melayu.

Sekiranya anda ingin melaporkan isu berkaitan Frog VLE atau akses Internet, sila dail:

018 799 8787

Berhubung Melalui E-mel

Anda juga boleh menghubungi Meja Bantuan melalui e-mel. Anda perlu sertakan butir-
butir isu di dalam e-mel tersebut dan seterusnya satu tiket aduan akan dihasilkan. Sila
ingat untuk meletakkan kod sekolah anda dalam e-mel yang dihantar kerana ia akan
digunakan untuk menghasilkan tiket aduan di dalam sistem bantuan.

Sekiranya pegawai kami mempunyai persoalan mengenai e-mel tersebut, anda akan
dihubungi melalui e-mel ataupun telefon untuk pengesahan selanjutnya.

Hantarkan e-mel anda ke:

moesupport@ytlcomms.my

Portal Self Care 1Bestarinet

Kaedah terakhir untuk menghubungi Meja Bantuan adalah menerusi portal Self Care
1BestariNet. Anda bukan sahaja dapat melaporkan aduan, tetapi juga dapat menyemak
aduan lama atau aduan yang tertangguh serta membatalkan aduan yang telah
diselesaikan.

Untuk log masuk ke dalam portal layan diri, sila layari ke:

https://1bnselfcare.yes.my

Anda akan menemui ruangan log masuk dan anda hanya perlu menaipkan ID
pengguna dan kata laluan dalam ruangan yang disediakan. ID pengguna adalah kod
sekolah anda dan kata laluan akan diberi kemudian. Apabila anda log masuk untuk kali
pertama, anda akan diminta menukar kata laluan tersebut.

powarad by yes
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Welcome to 1Sestarfiet Seifcare Portad

Flease enter your user name and password
Jaer NaTe
Fesswand

Login

minimum 6 aksara.

satu aksara khas. la mesti

Contoh kata laluan: FrOgAsia#

Kata laluan yang baru mesti mengandungi
kombinasi satu huruf besar, satu nombor dan
mempunyai

ID pengguna dan kata laluan yang sama akan digunakan oleh 4 pegawai perhubungan

sekolah.

Welkcome to 1Bestarfiet Secare Portal

Please enter your user name and password
User hsre
Passward

Login

A groot Pasyward?

Use- e
Emad Adcress.

Submi

Sekiranya anda lupa kata laluan anda, klik ‘Forgot Password’ dan kata laluan yang baru
akan dihantar ke alamat e-mel sekolah anda.

Sejurus anda log masuk ke portal Self Care 1BestariNet, anda akan ke paparan laman

utama. Anda boleh lihat butiran pegawai perhubungan pengumuman dan aduan yang

telah anda laporkan.

tBestariNet

‘KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

Support
Home  User | Conlacts

Announcements
(1-1011)

Nama Dascription from Date To Date

Pleane be

advised that

hefe will be a
Planned Service Qutage . Setangor ,‘,,.:::' b }‘;3'[,’(;%'" ng ,(:;1[:){) 3

Selangor area

This will aftect

allusers
Incidonts

(1-50l36) I
Cane Humbor toaksent Satun
23 How 4o | send an ansianment? Closed
2378 How.do L cronte an ansianment? Closed
an How do | cteate.a.privale fomm? Clonwd
2376 How 1o Add a Video to Pergonal Rashboard Closed
Contacts
(1-10t1)

Hame Title Office Phone Datw Croatea o Uswr
MeAsKhar Al Heaomaster 0187043330 2012.04.25012714 AMK Alam Java

powarad by yes
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Bahagian Announcements memaparkan pengumuman penting dari Meja Bantuan.

Sekiranya menghadapi masalah, semak bahagian ini dahulu.

1BestariNet

e KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

-

User Management Support
Home User Contads

(1-1of 1)
Name = Description FromDate = ToDate =

Please be
adwsed that
here will be a
3 servce outage 20?2-07-14 2012-07-15
Planned Service Cutage - Sefangor inthe 09:00-00 03:00:00
Selangor area.
This will affect
all users.

Menu utama memberi akses kepada bahagian-bahagian lain dalam portal ini.

User Management User Management

Home User Contacls Incidents | Emalls | FAQ @ Announcements  Home

powearad by yes
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User Information

Di bawah tab User Management klik pada User untuk melihat butiran sekolah anda.

User Management

Home User Contacls

Klik pada nama sekolah untuk melihat butiran yang selanjutnya.

$BestariNet -

EVENTERWN PELA

wow SN Man e | a0

Teenn

e Klik pada tab Contacts untuk melihat butiran

. pegawai perhubungan sekolah anda.
Home | User Contacts

powarad by Yes
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Klik pada nama sekolah untuk maklumat selanjutnya.

1 E weorve AT SN | st |
VU NTRILAN PELAARAN MALAYSIA
~ eem
Semen
R S T AU P
(S » search
arsorn ' ARLL A
- Tew el Bawe i e e
o v ssae e a¥raite LTSN A O AR L T (e DIITONIIN |
ewry B R

1 webzeve SRR ARTLAMY | s lin |
o]

R » wen AL
t= 0
Imersen - -
redhave Saihe
Lamtare Ofce Prams 0B LLN
e Heatrearie Wk
Capatvan L

Uter iave  Lle Axe les
Prmuey Adtesan S Mer s Ot Adduas
*L Sacasl bata Larvpe SAT)
sl Acmman  wasami an ot shavad Gusen 1 Sengug cooe (1T
Depieemon

Menghasilkan Tiket Aduan

Untuk menghasilkan tiket aduan klik pada tab Support diikuti dengan Incidents dari menu.

User Management

Incidents Emails FAQ Announcements Contacts

Skrin Incidents akan muncul dan satu senarai aduan yang anda telah buat akan

dipaparkan beserta status aduan tersebut.

1BestariNet

-

W SO MR dove | e |

. Tewrn
Use thanaguensat
[ R S —
' » Seares
Cave arenw e S Semth  Oes et e ?
T R T A
e e Wt P - SR v
o LT ) i S0 201 2908 A2 SasuEse) noREnNg Oaes
nm Ay e AT e 15 sTeetn a0 AR mETeT ) DU Omes
ne Lt Asie Pem 05 ! CTTNIR ATV Pee ! noMaRNms Ca
nn P A e s e b 84e 0 VIO X 19 e Lt bvwd) RSB NNN S
2n SN e sy Rkl S 12 A 8 YWieo e Persons [Mattescs DRSNS Owses
* nm THE b e pyves ) e be ComRT] e ted e (48 DNUME RIS Clee
" e e are M ez 20008 peltg b 100 e NEMA Y Ouer
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Untuk memasukkan aduan baru, klik pada butang Create Incident.

User Management

Inodents Emai@is FAQ Announcements

@ Vew ncidents

User Name: nama sekolah diisi secara automatik. Semak bahagian ini sebelum ke
bahagian lain. Hubungi Meja Bantuan melalui nombor telefon yang diberi sekiranya
nama sekolah tidak tepat.

L

Type: Gunakan menu ke bawah untuk memilih jenis soalan dan isu yang dihadapi

s YOS
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Sub Category: menu ke bawah mempunyai pilihan sub kategori bagi sesetengah
kategori utama.

?‘.mn

Camo

Sategar

21

|i * Craxe
taa Came

Taipkan nama ke dalam kotak Reported By. Satu senarai menu ke bawah akan terpapar
Pilih nama anda dari senarai tersebut.

Dalam kotak Issue, taip tajuk kecil bagi isu yang anda hadapi misalnya, Tidak dapat log
masuk.

Dalam kotak Description, masukkan deskripsi mengenai isu tersebut. Deskripsi anda
harus mempunyai butiran yang berikut:

[ ]

[ ]

ID dan kata laluan pengguna yang menghadapi isu.
Langkah-langkah mereplikasikan isu tersebut.

Jenis Pelayar (Google Chrome, Internet Explorer etc.)

Ini akan membantu pasukan bantuan untuk menyelesaikan isu yang anda hadapi

dengan masa yang singkat. Lebih banyak informasi yang diberi kepada pasukan
bantuan, lebih mudah isu tersebut dapat diselesaikan.

powarad by Yes
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A Ay Seve

fraw AL

taom

|} [s]

Sqelon =
e

Lrasavioze

Ore o =3 1500 23t EMCRE R Sy ST B kS0 L Fng R
ey

TV P T3 10 S Tt S 0 T Dt ST e R MR T 4
STeset achow wl me 3ucTRIn

Klik pada butang Save. Aduan tersebut akan disimpan di dalam sistem Meja Bantuan.
Butiran aduan anda akan dimasukkan dalam senarai Incidents.

User Management Support

Incidents | Emails | FAQ = Announcements
Actions: Q Create Incident @ View Incidents

» Create

m Cancel

powsarad by yes
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3.8 Langkah Permulaan dengan Frog
(Pengguna: Pelajar)

3.8 Starting out with Frog (User: Student)

educate. uufwe bearn. discover.
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Langkah Permulaan dengan Frog

TUGASAN:
Melengkapkan pelajar dengan kemahiran asas mengguna VLE seperti mengguna
kalendar, memuat naik fail, menghasilkan folder dan mengakses e-mel.

OBJEKTIF:
Untuk memotivasi dan memberi inspirasi kepada para pelajar tentang perlunya kaedah
pembelajaran baru melalui Frog VLE.

TEMPOH:
30 minit

SUMBER YANG DIPERLUKAN:
e VIDEO 3.8 - Langkah Permulaan dengan Frog

TATACARA:

1. PENGENALAN
1.1 Mengaijukan soalan kepada peserta tentang cara-cara VLE boleh digunakan
untuk tujuan pengajaran dan pembelajaran.

1.2 Menekankan bagaimana Frog menyediakan sistem untuk memudahkan
pembelajaran dan menjimat masa pelajar.

2. VIDEO -Langkah Permulaan dengan Frog
Memainkan video “Langkah Permulaan dengan Frog”

3. RUMUSAN
Refleksi dan sesi soal jawab.

Panduan Pengguna

powarad by yes
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Bagaimana menggunakan Calendar

Klik pada Quick Launch di Frog Bar dan kemudian klik pada ikon Calendar.

Tetingkap Calendar akan dipaparkan seperti di bawah. Anda akan dapat lihat beberapa
acara / aktiviti yang berwarna merah pada kalendar anda.

Untuk menambah acara / aktiviti pada kalendar, klik pada tarikh dan masa aktiviti

tersebut bermula. Kotak biru akan terbentuk apabila anda seret kursor anda pada tarikh
dan masa tamat yang dikehendaki.

powearad by yes
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Calendar
e How Aot Fitor Q Day | Woek | Month | List
Mon 28 Tue 29 Wea 30 ™u 31 Frit sar 2 sun 3
May 2012 [

Naw Lyent O 08: 12.00

Todoy | GotoDate

Rozam Gunamegnams

Apabila anda melepaskan seretan kursor, satu kotak dialog New Entry akan dipaparkan.

Man 28 Tus 20 Wi 30 [P | "2 By 3

Balth  Bat 022012 000
Cody Ol 02un2012 1300

Mepuad  none

1 Yoo

CMandar Rozan Sunanwens mite st
NOQOOGuY.CO.UN'S Clendir

WAAROn - Manage Iviabons

[ -

~ Dalam panel New Entry, masukkan nama acara / akfiviti

s Pkt e tersebut.

D S Sebagai latihan, gunakan akfiviti anda sendiri  seperti
= Ulangkaiji Berkumpulan. Kemudian, masukkan lokasi akfiviti,
ot e O contohnya Perpustakaan Sekolah.

Fageades oo L0 caensM
betatants  Manads Srwrteng

[ Jp—

powearad by yes
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Uiangkaji berkumpulan (%)

Ecion PSR suaS sakcos Pada panel New Entry, masukkan nota jika terdapat
G maklumat tambahan yang berkaitan dengan aktiviti. Sebagai
contoh, masukkan nota: Subjek Bahasa Malaysia. Bab 5.

Starts 83t 02Jun/2012 9.00
Ends  Sal 02/Jun/2012 12:00

Repeat  none

Note

Calendar

Indtations  Manage Invitations

Create Event

i Ulapgka penumpuen g

Lozaion Perpestakaas sekolah

Sarfs S RUun2012 900
Ends S 0unZ2012 1200

Hantar jemputan kepada seorang rakan atau kumpulan
s e dengan klik pada butang Manage Invitations dan mencari

tiots Suliek Bahasz Malaysia
Bab 5.

individu atau kumpulan yang berkenaan.

Cafendz  Rozani Subaimignsmitest.

frogesdev.co.uk's calendar
nvtatons Inanapthvmons, I
Create Event
Indutions 2
l e Q I Invitess

Di dalam kotak carian, taip nama individu atau
kumpulan yang anda ingin jemput ke acara / akitiviti
tersebut.  Sebagai contoh taipkan Mar. Jika nama
mereka tersimpan di dalam VLE, ia akan muncul secara
automatik di bawah kotak carian. Nama yang tertera
dalam senarai adalah Marina Amath.

i
i

Klik butang Add di sebelah nama individu tersebut untuk menambahkannya ke dalam
senarai Invitees. Jemputan akan dihantar kepada mereka melalui panel Nofifications.

powarad by yes
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Aktiviti tersebut juga akan muncul di dalam kalendar mereka supaya mereka boleh
menerima atau menolak jemputan tersebut.

mar Q Invitees . .
e ol Klik OK untuk menghantar jemputan.
I I
Add Usats

Location Perp » kolah

AN Oadt 1 Tetingkap New Entry akan dipaparkan.
Starts  Sat02/un/2012 9:00 Sekiranya anda berpuas hati dengan tetapan
Ends  Sal 02Jun/2012 12:00
yang felah dibuat, klik Create Event untuk
Ropeat none menambah acara / aktiviti pada kalendar
Note: Subjek Bahasa Malaysia,
Bab 5. anda.

Calendar  Rozani Suhaimi@nsmitest
frogosdev.co.uk's calendar

Invitations  Manage Invitations.,

Marina Amath =

Create Evemt

Kini acara / aktiviti tersebut telah dimasukkan ke dalam kalendar anda.

powarad by yes
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- o

ran 28 ue 29 ~en 30 n mi nl n3

Memadam Acara / Aktiviti

Sekiranya anda ingin memadam acara / aktiviti pada kalendar, klik pada acara / aktiviti
tersebut pada kalendar anda untuk melihat butirannya. Tetingkap bagi acara / aktiviti
tersebut akan dipaparkan. Klik butang Delete yang berwarna merah untuk memadam
acara / aktiviti tersebut dari kalendar.

Tindakan ini juga akan memadamkan mana-mana jemputan pada kalendar dan panel
Notifications pengguna lain.

powearad by yes
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Bagaimana Memuat Naik Fail
Sekarang, anda akan diperkenalkan dengan kemahiran memuat naik fail. Klik pada
Quick Launch pada Frog BarKemudian, klik pada ikon Resource Manager.

‘Welcome to your
~dashboard

Resources

Add files
Personal Actians Amangs

& LatestFues

tuments
@ sites ........

Axademik  Bank Soalan Borang Hal Enwal Kelas Kokurikulm  Minit Mesy Pertidadi

@ Aopbcstions
Shared . .

Projek Surat Peke.

Q) school Documents

Rosources
”m' Klik pada butang biru Add
o Files pada bar di atas
: . . . . . . . . ruangan penyimpanan My
shared . . Documents.

) School Documants

powarad by yes
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File Uploader
Tetingkap File Uploader akan dipaparkan.
Klik pada butang biru Choose Files untuk
memulakan pencarian fail di dalam

komputer anda.

Drag and drop your files here

Sebaik sahaja anda klik pada butang biru Choose Files, tetingkap Open akan
dipaparkan. Klik pada fail yang ingin dimuat naik dan kemudian klik butang Open di
sebelah kanan bawah tetingkap. Fail anda akan dimuat naik secara serta-merta.

M

@uv[ % » Libraries » Documents » - I \Ts , [ Search Documents pi
Organize New folder gz v N @
¢ Favorites Documents library <

Arrange by: Folder ¥
Bl Desktop Includes: 2 locations =
# Downloads Name 2 Date modified Type
4 Recent Places
. Bluetooth Exchange Folder 4/23/2012 2:58 PM File folder

“I] Nota Sejarah 5710/2012 1:00 PM Microsoft Word D

" 4 Libraries =
] Documents

J" Music

s/ Pictures

. Videos

1™ Computer
&L Windows7_0S (C
- < n ! L

File name: ~ Al Files -

([ Open [M[J[ cConcel |

File Uploader

[ civse i | Apabila fail tersebut telah selesai dimuat naik,
— . butang Done di sebelahnya akan bertukar hijau.
Klik pada butang DONE yang terdapat di sebelah
R OUN— kanan bawah tetingkap. Kini, fail anda telah

disimpan di My Document.

powarad by yes
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Resources

Add file:
Personal Actions Arrange
Home

E Latest Files

I . . . . . . . .
@ sites

Akademik  Bank Soalan Borang Hal Ehwal Kelas Kokurikulm  Minit Mesy Peribadi

Applications —
@ . . mw .
Shared

Projek Surat Peke Nota Sejarah

[g; School Documents

Bagaimana Menghasilkan Folder

Pada tetingkap Resource Manager, klik pada Action. Anda akan dapat lihat satu menu ke
bawah. Klik pada New Folder.

Resources

Personal n Atangs

m Latest Fias

AXacemix Bank Soalan Botang Hal Etved Kokuninam  Minit Mesy Fandadl

@ Apphicaions
Shared . . )

Surat Peis Not3 SeyaFan

Q Sonhool Documents

Folder baru akan muncul pada tetingkap Resources. Namakan fail baru anda.

powerad by yes
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Resources

Add file Ac Arangs
Personal ctions rang

B LatestFiles

S— - - - - - - -
@ sites

Akademik  Bank Soalan Borang Hal Ehwal Kelas Kokurikulm  Minit Mesy Peribadi
@ Applications \
- - = -
| ooc |
Shared
Projek Surat Peke Nota Sejarahj
Q_), chool Documents

Kini, anda boleh menggunakan folder tersebut untuk menyimpan fail. Untuk kembali ke
Dashboard andaq, klik pada tanda X.

Resources
Add tees Action Artangs

Personal . g

g Lafest Fides

Aadomin Bank Soalan Barang Hal Enwal Kelas Kotumiutm Mt Mesy Porinacd
@ \ppcations e
. - . -
[soc ]
Shared
Prajes St Pexe Nots Segnrah wassn Te
Q School Oocuments

Bagaimana Mengakses E-mel

Anda boleh mengakses e-mel anda dengan klik pada butang Quick Launch yang
terdapat di frog Bar. Kemudian, klik pada ikon Email.

powearad by yes
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Satu tetingkap baru akan muncul. E-mel anda akan dipaparkan pada Inbox.

oit Cooc:  COwnisigedacese 8
Gmuil =

Gmaid Team Castomize Gmail with coloes and themes Ape 2
Gmad Team Imgort your comtacts and old email Ape 38

Seet Mad Gmad Team Get Geail ca yoer mobide phose T Ape 2

Nota: Jika anda log masuk ke dalam Frog VLE, anda tidak perlu log masuk ke akaun e-
mel anda secara berasingan.

Klik pada butang X yang terdapat di tab pelayar untuk menutup e-mel anda.

' W Frog 05 ¥ ™M FrogTrade Ltd Mail - Inbo | I-

€ C f& A nitps//mail.google.com

Bagaimana Menukar Kata Laluan

Change Password membolehkan anda menukarkan kata laluan anda sendiri. Untuk
keselamatan, anda akan diminta untuk menaipkan kata laluan lama sebelum membuat
perubahan. Sekiranya anda tidak mengingati kata laluan anda, hubungi pengguna
pentadbir Frog sekolah untuk menukarkan kata laluan anda.

Klik pada menu Ffrog Head pada Frog Bar dan pilih
System Options . Preferences.

Help

Preferences

powsarad by yes
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Preferences

Language

Klik pada Change Password

My Background

Change Password

Preferences

Language

Change Password

My Background
Piease click on the link below to change your password. This wall open i 3 new vandow

Change Password D= R o
g —— |

Klik pada butang Change Password.

Di sini, anda harus menaipkan kata laluan lama dan kemudiannya kata laluan yang
baru.

Change Password Note: Kata laluan mesti
mempunyai 8 hingga 16
aksara dan hanya boleh
mempunyai aksara ‘A-Z’, ‘a-

O'd ’ ’ ’, ’ ’ 17
Password Z,’0-9', '+ dan *-.

Username John Smith@

New
Password

Klik pada butang Save untuk menyimpan perubahan kata laluan
anda.

Save

powarad by Yes
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3.9 Bagaimana Menghasilkan
Sebuah Laman Kokurikulum
(Pengguna: Guru)

3.9 How to create an Extra Curricular Site (User: Staff)
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Bagaimana Menghasilkan Sebuah Laman Kokurikulum
TUGASAN:

Menghasilkan dan berkongsi laman kokurikulum dengan pelajar
OBJEKTIF:

Memastikan peserta memahami bagaimana untuk membina sebuah laman kokurikulum
dan berkongsi laman tersebut dengan para pelajar.

TEMPOH MASA:
20 minit
BAHAN YANG DIPERLUKAN

e Video3.9 - Bagaimana Menghasilkan Sebuah Laman Kokurikulum
e Komputer

e Papan Putih

e Pen dan buku nota

e Projektor

TATACARA:
1. PENGENALAN

1.1 Jurulatih mengajukan soalan-soalan berikut:

SOALAN

. Apakah jenis aktiviti kokurikulum yang anda rancang untuk persatuan / kelab /
sukan?

. Bagaimana anda merekod semua akfiviti yang anda diadakah?

. Bagaimanakah anda menyampaikan maklumat penting kepada ahli-ahli

persatuan/kelab/sukan dan seluruh warga sekolah?

. Apakah masalah yang anda sering hadapi semasa berkongsi maklumat
berkaitan aktiviti kokurikulum?
2. VIDEO - Bagaimana Menghasilkan Sebuah Laman Kokurikulum

powearad by yes
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Menonton video “Bagaimana untuk Menghasilkan Sebuah Laman  Kokurikulum®.
Meminta peserta mengikuti arahan pada video.
3. SESI IMBASAN

Mengimbas objektif sesi latihan. Sesi soal jawab.

Panduan Pengguna

Bagaimana Menghasilkan dan Berkongsi Sebuah Laman Kokurikulum

Penting! Anda mesti log masuk sebagai Guru untuk menghasilkan sebuah laman
kokurikulum.

Untuk membina sebuah laman kokurikulum, anda perlu ke Frog Bar dan klik pada ikon
Quick Launch. Kemudian, klik pada ikon Sites.

Bahagian Sites di Resource Manager akan dibuka. Pastikan anda memilih My Sites.

powarad by yes
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Resource Manasger

& 1oon e
£ Tavourtes

Qy wy Documents

@ Co-cunmite wm
@ Onersane
@ Aopwcations

W Lonoon Resoincen

Q4 schoot Documents

Klik pada butang New Site.

Resource Manager

& ratnstrons

€ Favourtny

Q) wy Decurmants

@ vins
@ w s
& wutywat wine
@ Co-cummia san
@ onersan

@ ppheations

WY Lensin Mesowceon

Qy school Documents

Pada tetingkap New Site, taipkan nama laman anda dan masukkan deskripsi ringkas tentang

kandungannya.

New Site

Give Your Site a name:

Co-Cumicular Site

Write a brief description of your Site:

Tempiate of a Co-Cumcular Site

Cancel Next

Klik pada butang Next.

Now Site

Give Your Site a name:

Write a brief description of your Site:

Tomplite of a Co-Cumaula Si

Cancel I Next I

powsrad by yes
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Pilih satu tema dan ikon bagi laman anda.

Co-Curricular Site

Choose a Theme

r —— Your Dashboa
i Maths —

Choose an Icon

Suggestions from Frog

1@ %0 6|5l & 11

Klik Next untuk meneruskan.

Choose an icon

tor ¥

JoR R F-IEAr W g

Bahagian seterusnya membolehkan anda menambah tag pada laman anda.

f

Co-Curricular Site

Add tags so people can find your site

Category
Form Group

Keywords

Pilih Co-curricular dari menu ke bawah. Ini akan meletakkan laman ini di bahagian Co-
curricular dalam Sites di Resource Manager.

Category

powearad by yes
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Klik pada butang Add untuk meletakkan tag tersebut.

Category

- Add

Pilih kumpulan kokurikulum yang betul.

Co-curricular
[=]| Add
Parmainan 8 Sukan

Klik pada butang Add untuk menambah tag pada laman anda.

Co-curricular

Pilih kumpulan kelas dari senarai.

Catanony

Add

Klik pada butang Add untuk menambah tag pada laman anda.

powearad by yes
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Form Group

-

Dalam kotak Keywords, taipkan perkataan yang berkaitan dengan laman tersebut untuk
memudahkan pencarian.

Keywords

Seterusnya, klik pada butang Add untuk menambah tag pada laman anda.

Keywords

Nota: Tag boleh ditambah kemudian selepas kandungan dan halaman dipenuhkan.
Klik pada butang Create Site untuk menghasilkan laman anda.

Co-Curricular Site

Add tags so people can find your site

Category

Cocurricular

Add

Koywords

powarad by Yes



L
g ffOQGSIﬂ transforming education through the Internet

Laman yang baru dihasilkan akan muncul di Resource Manager dalam bahagian Sites.
Klik pada bahagian Co-curricular Sites di sebelah kiri untuk memastikan laman ini berada

di dalam bahagian tersebut.

Resource Manager HHH

B atestriles

@

tes
¥ Favousites
B wyDocuments
@ Sites
& wySies

© subied Sites

@ Co-cumicular Sites
Other Sites

Klik pada ikon kategori.

Resource Manager o=

F\é Latast Fifes

.....

Y Favourites
Dy myDocuments
@ Shes

& wysites

@ sudjectSttes

@ co-curncular Sites
@ Other Ses

@ Applications

@ Lesson Resources

% School Documents

Klik dua kali pada ikon laman untuk membuka laman tersebut.

powearad by yes
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Resource Manager o= el

@ st ges Sites  Co-cumcular Sites  Permainan & Sukan
ﬁ Favowsites
g My Decuments
@ Sites

@ wysSees

@ Subsect Sites

Co-Curricuiar Sie

@ Co-curricutar Sites
@ Other Sites

@ Agpscations

8 LessonResources

Q School Documents

£

Klik pada butang Share di frog Bar.

Pada tetingkap Share or Assign klik pilihan Share.

Share or Assign

What do you want to do?
Share
Sharing a site lels you decide who can access your site
- v OF ==

Assign
Assigning a site creates a non-editable copy of the site and assigns It
to the reciplents that you select. Any future changes to the site are not

reflected in the assignment

Anda boleh menukarkan tag pada laman ini di sini. Klik pada butang Next button untuk
meneruskan.

powsrad by yes
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Share

Add tags so people can find your site

Taipkan nama individu atau kumpulan yang dibenarkan untuk mengedit laman tersebut.

Share
Privacy
Public - Anyone not listed can find this site and ~ Cay tribut |»
@ Private - Only the people listed can access this site

Who has access

el Add
user Janet Devin
T ——

Sejurus nama terpapar di senarai, klik pada nama tersebut dan klik pada butang Add
untuk menambahkan nama pada senarai.

Share
Privacy
erycon not histed Can hnd thes sds and t 2
® Prive Doty the pecple Salad can access tus sfe

Who has access

Add

Joer Darmuan Tale Admen

Dari senarai menu ke bawah di sebelah nama individu atau kumpulan, pilih Can edit &
manage.

powsrad by yes
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Dengan ini, pelajar boleh:

e Mempunyai akses penuh — menambah widgef, menambah/memadam
kandungan, menambah/memadam halaman, menukar nama laman, menukar
tetapan tag dan lain-lain.

e Berkongsi laman dengan pengguna VLE yang lain.

Klik pada Public untuk membenarkan pengguna lain melihat laman tersebut.

Share

Privacy

Pastikan menu ke bawah ditetapkan sebagai Can Contribute. Ini membolehkan semua
pengguna melibatkan diri dalam elemen interaktif seperti Forums, Wall dan File Drop.

Share

Privacy

@ Pubdl Anyons not hstad can nd thi e an

ety the peopie hated can sccess thigHiE R ITIE e S

Who has access

Klik pada butang biru Share untuk mula perkongsian laman anda.

Share

Privacy

@ Public < Anyone not listed can find this site and ) tribute v|

i o R e ek e Laman anda boleh dilihat oleh
semua pengguna dan akan
dipaparkan di dalam bahagian Co-
curricular Sites di Resource Manager.
Hanya pelajar yang disenaraikan

&l X boleh mengedit laman tersebut.

Who has access

Add

User Damian Tate Admin

User Janet Devin
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